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In data 24 febbraio 2022 nella Residenza Municipale

IL RESPONSABILE DELL'AREA
Antonella Tampoia

Città Metropolitana di Bari

OGGETTO: DETERMINA A CONTRARRE PER L’AFFIDAMENTO DEL

SERVIZIO DI TRASCRIZIONE DATTILOSCRITTA DEI DIBATTITI

CONSILIARI, DAL 01/06/2022 AL 31/05/2024, TRAMITE RICHIESTA DI

MANIFESTAZIONE DI INTERESSE NELL’AMBITO DEL MERCATO

ELETTRONICO (ME.PA.). APPROVAZIONE DEL CAPITOLATO DI GARA.

ASSUNZIONE IMPEGNO DI SPESA. C.I.G. ZA735594FB



PREMESSO che con propria determinazione n.36/2020 del 05/05/2020, esecutiva, il servizio di 
trascrizione dattiloscritta dei dibattiti consiliari, veniva aggiudicato, in via definitiva, alla ditta Stenotype 
Emilia s.r.l. con sede in Modena, per un importo contrattuale annuo di € 12.688,56, oltre I.V.A., per la 
durata di anni due;

DATO ATTO che il contratto di cui in premessa ha scadenza il 31/05/2022 e che quindi si deve 
procedere ad indire una nuova gara per l’affidamento del servizio de quo;

VISTO l’art. 30 c. 1, del D. L.gs. 50 del 2016 (Codice dei Contratti) che prevede il rispetto dei principi di
libera concorrenza, di non discriminazione, di trasparenza, di proporzionalità, nonché di pubblicità, 
nonché il principio di economicità nei limiti in cui è espressamente consentito dalle norme vigenti. Visto 
l’art. 32 c. 2, del D. L.gs. 50 del 2016 (Codice dei Contratti) che stabilisce che le stazioni appaltanti, 
prima dell’avvio delle procedure di affidamento dei contratti pubblici, in conformità ai propri 
ordinamenti, decretano o determinano di contrarre, individuando gli elementi essenziali del contratto e i 
criteri di selezione degli operatori economici e delle offerte.

VISTO l’art. 35 c. 1 del D. L.gs. 50 del 2016 (Codice dei Contratti) che stabilisce le soglie comunitarie ai
fini dell’applicazione del D. L.gs. 50 del 2016 (Codice dei Contratti);

VISTO l’art.1, del decreto-legge 16 luglio 2020, n. 76 convertito con legge 11 settembre 2020, n. 120 che
riformula le soglie previste dall’art. 36 c. 2 del D.Lgs. 50 del 2016 per l’aggiudicazione dei contratti 
pubblici sotto soglia, qualora la determina a contrarre o altro atto di avvio del procedimento equivalente 
sia adottato entro il 30 giugno 2023 al fine di favorire i consumi durante il periodo emergenziale 
provocato dalla pandemia in atto;

RILEVATO che:

• a seguito di verifica della possibilità di effettuare acquisti, relativi alla prestazione di che trattasi, 
tramite convenzioni CONSIP, è emerso che non sussistono convenzioni attive in grado di 
soddisfare le esigenze progettuali; 

• nella vetrina del mercato elettronico ME.PA., sono presenti diverse aziende che propongono il 
servizio di trascrizione e registrazione sedute di Consiglio Comunale, ragion per cui, si potrebbe 
ritenere di acquisire preventivi per la prestazione relativa; 

 

CONSIDERATO  che l’importo presumibile, da porre a base di gara per il citato servizio, ammonta a € 
18.000,00 – I.V.A. compresa per la durata per mesi 24 (ventiquattro) decorrenti presumibilmente dal 
01/06/2022 al 31/05/2024;

RITENUTO, per l’effetto,  di dover procedere all’affidamento del servizio in parola ai sensi dell’art. 36 
comma 2 lett. b) del D.Lgs. n. 50/2016, aggiornato al decreto legge 77/2021 (legge semplificazioni 2021),
trattandosi di importo inferiore a € 40.000,00, previa consultazione sul portale ME.PA. di tutti gli 
operatori del settore che avranno manifestato interesse  a seguito di avviso pubblicato sul piattaforma 
ME.PA. e sul sito istituzionale dell’Ente per la durata di 15 giorni; 

DATO ATTO che il presente provvedimento costituisce determinazione a contrarre ai sensi dell’art.192 
del D.lgs. n.267/2000 e ss.mm.ii.;

VISTO il capitolato speciale d’appalto contenente le caratteristiche dei servizi e le modalità di relativa 
esecuzione;

RITENUTO di prenotare, ai fini dell’affidamento del suddetto servizio, l’importo presumibile di € 
14.754,098 –  I.V.A. esclusa, a carico degli esercizi finanziari 2022, 2023 e 2024 (PER MESI 5) a valere 
sul cap. 20/70;



DATO ATTO che la spesa di cui trattasi è in deroga all'art.163, co.V, lett. C), trattandosi di spesa a 
carattere continuativo per garantire il livello qualitativo e quantitativo dei servizi;

RITENUTO di esprimere parere favorevole in ordine alla regolarità tecnica ed alla correttezza 
dell’azione amministrativa del presente atto;

VISTI:

• gli atti istruttori predisposti dal dipendente incaricato; 
• il T.U.E.L. di cui al d.lgs. n.267/2000 e successive modificazioni ed integrazioni; 
• l’art.54 del vigente regolamento sull’ordinamento degli uffici e servizi, 
• il D.lgs. n.50/2016, aggiornato al decreto legge 77/2021 (legge semplificazioni 2021); 

DETERMINA

 

1. AVVIARE il  procedimento  per l’affidamento  del  servizio di registrazione e trascrizione degli
interventi effettuati nel corso delle sedute di Consiglio comunale, di assistenza durante i lavori e
manutenzione delle apparecchiature di amplificazione e registrazione presenti nella sala consiliare
per la durata di mesi 24 (ventiquattro) e per l’importo annuo di € 18.000,00 I.V.A. inclusa. 

2. APPROVARE  il  capitolato  speciale  d’appalto  contenente  le  caratteristiche  dei  servizi  e  le
modalità di relativa esecuzione, allegato al presente atto quale parte integrante. 

3. STABILIRE che per l’individuazione del privato contraente cui affidare i servizi in questione  si
procederà,   in forza alle disposizioni contenute all’art.  36 - 2° comma lett.  “b”, del D. Lgs. n.
50/2016,  aggiornato  al  decreto  legge  7/2021 (legge  semplificazione),  previa  consultazione  sul
portale  Me.Pa.  di  tutti  gli  operatori  economici  che  avranno  manifestato  interesse  alla
partecipazione  a  seguito  di  avviso  pubblicato  sul  sito  istituzionale  per  la  durata  di  15 giorni
consecutivi, seguendo il criterio del prezzo più basso rispetto all’importo posto a base d’asta di €
14.754,098 otre I.V.A.   

4. IMPEGNARE ed IMPUTARE la complessiva spesa di €18.000,00 (diciottomila/00), I.V.A. 
inclusa, con imputazione al cap.20/70  - missione 1 - programma 1 - titolo 1, a valere per gli anni 
2022, 2023 e 2024 (per mesi 5), nel seguente modo: 

• € 5.250,00 – Anno 2022 - p.d.c. 1.03.02.01.999; 
• € 9.000,00 – Anno 2023 - p-d-c- 1.03.02.01.999; 
• € 3.750,00 – Anno 2024 - p.d.c. 1.03.02.01.999(per mesi 5). 

      5. DARE ATTO che il presente provvedimento rientra, ai fini del controllo, nella seguente tipologia: 
“CONTRATTI”. Esso viene comunicato al servizio controlli interni per i                conseguenti  
adempimenti.

     6. DARE ATTO che si procederà, altresì, all’espletamento degli obblighi di pubblicazione di cui 
all'art. 29 del d.lgs. 50/2016, secondo le modalità ivi previste.



VERIFICA AI SENSI DEL D.LGS. 196/03
Garanzie alla riservatezza

La pubblicazione dell'atto all'Albo on line del Comune, salve le garanzie previste dalla legge 241/90 in tema di
accesso ai documenti amministrativi, avviene nel rispetto della tutela alla riservatezza dei cittadini, secondo
quanto disposto dal D.Lgs. 196/03 in materia di protezione dei dati personali.

 Ai fini della pubblicità legale, l'atto destinato alla pubblicazione è redatto in modo da evitare la diffusione di dati
personali identificativi non necessari ovvero il riferimento a dati sensibili.

Qualora tali dati fossero indispensabili per l'adozione dell'atto, saranno contenuti in documenti separati,
esplicitmente richiamati.

Il Capo Area/Resp. proc.

______________

Documento informatico firmato digitalmente ai sensi del d.lgs n. 10/2002, del t.u. n. 445/2000 e norme
collegate, il quale sostituisce il documento cartaceo e la firma autografa; il documento informatico è
memorizzato digitalmente ed è rintracciabile sull'Albo On Line di questo Comune.


