COMUNE DI RUVO DI PUGLIA
CITTA’ METROPOLITANA DI BARI
DIREZIONE GENERALE E STAFF
Coordinamento Gestioni Associate e Appalti

BANDO DI GARA

PROCEDURA APERTA PER L’AFFIDAMENTO IN APPALTO DEL SERVIZIO DI TESORERIA COMUNALE PER IL
PERIODO 2022/2026 - GARA TELEMATICA TRAMITE PIATTAFORMA EmPULIA

C.1.G. 8973323662

Con il presente bando & indetta la procedura aperta per l'affidamento in appalto DEL SERVIZIO DI
TESORERIA COMUNALE PER IL PERIODO 2022/2026 - gara telematica mediante piattaforma EmPULIA —
disposta con determinazione del Direttore di Area 2 — Risorse Economiche e Bilancio — n. 90/2021 del
21/10/2021.

1. STAZIONE APPALTANTE: Comune di Ruvo di Puglia - Piazza Matteotti, 31; c.a.p. 70037; indirizzo
internet : www.comune.ruvodipuglia.ba.it; p.e.c.: comuneruvodipuglia@postecert.it
Responsabile Unico del Procedimento: Dott. Rosaria De Tommaso — Direttore di Area 2 — Risorse
Economiche e Bilancio — del Comune di Ruvo di Puglia tel. 0809507213 e-mail:
rosaria.detommaso@comune.ruvodipuglia.ba.it; pec. : comuneruvodipuglia@postecert.it

2. OGGETTO: Affidamento in appalto del servizio di Tesoreria Comunale rispondente alle caratteristiche e
specifiche tecniche di cui alla convenzione approvata con delibera di Consiglio Comunale n. 63 del
28.09.2021;

3. PROCEDURA DI GARA E CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE: Procedura aperta ai sensi degli articoli 3,
comma 1, lett. sss), 36 e 60 del D.Lgs. 18 aprile 2016, n. 50 s.m.i.; aggiudicazione con il criterio
dell’offerta economicamente pil vantaggiosa individuata sulla base del miglior rapporto tra qualita e
prezzo (art. 95 del Codice).

4. DURATA DELL’APPALTO: Il contratto ha una durata di anni 5 a decorrere dal 01/01/2022 al 31/12/2026
salvo rinnovo, ai sensi di legge, per un periodo di 4 anni dal 2027 al 2030.

5. VALORE DEL CONTRATTO E REMUNERAZIONE DEL SERVIZIO
Il contratto ha un valore complessivo stimato di €. 171.000,00, di cui €. 95.000,00 per il periodo
2022/2026 ed €.76.000,00 per I'eventuale periodo di rinnovo dal 2027 al 2030.
Il servizio & remunerato con un canone annuo, previsto dall’articolo 25 della convenzione e posto a
base di gara, pari a €. 11.000,00, oltre IVA; si da atto che non sussistono rischi di interferenza e che,
pertanto, non si rende necessaria la predisposizione di apposito DUVRI (Documento Unico di
Valutazione dei Rischi da interferenze) ai sensi dell’art 26 del D.Lgs 81/2008.
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Il contratto & soggetto alla tracciabilita dei flussi finanziari come da art. 3 della legge 136/2010.
Pertanto: tutti i pagamenti nell’ambito della filiera delle imprese (di cui all’art. 6 co. 3 del DL 187/2010)
dovranno essere effettuati con strumenti che ne consentono la tracciabilita; I'aggiudicatario dovra
comunicare uno o pil conti correnti bancari o postali da dedicare, anche non esclusivamente,
all’appalto nonché le generalita ed il codice fiscale di tutte le persona autorizzate ad operare su tali
conti.

6. DOCUMENTAZIONE:
Oltre al presente bando la documentazione di gara € composta dai seguenti allegati:

a) Schema di convenzione per la gestione del servizio di tesoreria comunale approvato con delibera di
Consiglio Comunale n. 63 del 28.09.2021;

b) Protocollo per la legalita sottoscritto tra Prefettura UTG di Bari e Comune di Ruvo di Puglia in data
20.04.2012;

c) Codice di comportamento dell’lAmministrazione aggiudicatrice, la cui applicazione & estesa ai
“collaboratori a qualsiasi titolo di imprese fornitrici di beni o servizi e che realizzano opere in favore
dell'amministrazione” (art. 2 del DPR 62/2013);

d) Protocollo di intesa in materia di concessioni e appalti pubblici di lavori, forniture e servizi
sottoscritto in data 20.02.2018 con le organizzazioni sindacali CGIL; UST CISL; UIL,

7. TERMINE, INDIRIZZO DI RICEZIONE, MODALITA DI PRESENTAZIONE E DATA DI APERTURA DELLE
OFFERTE:

7.1. termine di presentazione delle offerte: ore 12,00 del giorno 02.12.2021;

7.2. indirizzo: Portale EmPULIA raggiungibile attraverso il sito www.empulia.it;

7.3 modalita: secondo le modalita indicate nel seguente disciplinare di gara e nelle Linee Guida
disponibili sul portale EmPULIA nella sezione “guide pratiche”;

7.4. apertura offerte: seduta pubblica in modalita telematica attraverso la piattaforma EmPULIA il
giorno 03.12.2021 ore 11.00;

8. SOGGETTI AMMESSI ALL’APERTURA DELLE OFFERTE: i legali rappresentanti dei concorrenti di cui al
successivo punto 10 ovvero soggetti, uno per ogni concorrente, muniti di specifica delega loro conferita
dai suddetti legali rappresentanti.

9. SOGGETTI AMMESSI ALLA GARA: sono ammessi a partecipare alla gara i soggetti indicati dall’articolo
208 del d.Lgs. n. 267/2000, ovvero:
a) le banche autorizzate a svolgere attivita bancaria secondo la legislazione dello Stato di appartenenza;
b) la societa Poste Italiane spa (art. 40, legge 23 dicembre 1998, n. 448);
c) le societa per azioni regolarmente costituite con capitale sociale interamente versato non inferiore a
€ 516.457,00 euro e, comunque, non inferiore a quello minimo richiesto dalla normativa vigente per le
banche di credito cooperativo, aventi per oggetto la gestione del servizio di tesoreria e la riscossione
dei tributi locali che, alla data del 25 febbraio 1995, erano incaricate allo svolgimento del servizio
medesimo (ad esclusione dei comuni capoluogo di provincia, delle province e delle citta
metropolitane);
d) altri soggetti abilitati per legge allo svolgimento del servizio di tesoreria in possesso dei requisiti di
ordine generale e speciale indicati al successivo punto 11;

10. RAGGRUPPAMENTI TEMPORANEI E CONSORZI ORDINARI DI CONCORRENTI — DIVIETI

| raggruppamenti d'impresa e i consorzi ordinari di concorrenti di cui all'art. 48 del d.Lgs. n. 50/2016
possono partecipare alla gara, purché in possesso dei requisiti previsti dall'articolo 5, come integrati
dalle disposizioni previste nel presente articolo.

L'offerta presentata dovra specificare le parti del servizio eseguite dai singoli operatori economici.



11.

La presentazione dell'offerta da parte dei concorrenti raggruppati o consorziati determina la loro
responsabilita solidale nei confronti dell'amministrazione aggiudicatrice nonché nei confronti dei
fornitori.

E consentita la partecipazione alla gara anche da parte di raggruppamenti d'impresa o consorzi
ordinari di concorrenti non ancora costituiti. In tale caso essi dovranno:

a. indicare la composizione del raggruppamento temporaneo o del consorzio ordinario, specificando
il soggetto che assumera la qualifica di mandatario;

b. sottoscrivere I'offerta da parte tutti gli operatori economici che costituiranno il raggruppamento
temporaneo o il consorzio;

c. assumere l'impegno che, in caso di aggiudicazione, verra conferito mandato collettivo speciale
con rappresentanza ad uno di essi, qualificato come mandatario, il quale stipulera il contratto in
nome e per conto proprio e dei mandanti.

| raggruppamenti d'impresa o consorzi ordinari di concorrenti gia costituiti, dovranno:

a) dichiarare che il raggruppamento nel suo complesso nonché i singoli partecipanti al
raggruppamento possiedono i requisiti richiesti;

b) allegare copia del mandato speciale di rappresentanza collettivo e irrevocabile conferito al
mandatario con atto pubblico o scrittura privata autenticata dal quale risultino i poteri conferitigli
dalle mandanti, con nonché copia degli atti costitutivi di eventuali consorzi o altre forme di
associazione riconosciute dalla legge;

c) indicare la ripartizione del servizio tra i componenti il raggruppamento.

E vietato ai concorrenti partecipare alla gara in pil di un raggruppamento temporaneo o consorzio
ordinario di concorrenti ovvero di partecipare alla gara in forma singola qualora partecipino alla gara in
raggruppamento o consorzio, ai sensi dell'articolo 48, comma 9, del d.Lgs. n. 50/2016.

E’ vietata qualsiasi modificazione alla composizione del raggruppamento o consorzio rispetto a quella
risultante dall'impegno presentato in sede di offerta, fatto salvo quanto disposto all’art. 48, comma 18
e 19, del d.Lgs. n. 50/2016.

CONDIZIONI MINIME DI CARATTERE GENERALE, ECONOMICO E TECNICO NECESSARIE PER LA
PARTECIPAZIONE:

Per poter partecipare alla gara i soggetti di cui al precedente punto 9, a pena di inammissibilita,
devono possedere i requisiti di ordine generale previsti dall’articolo 80 del decreto legislativo n.
50/2016. Operano altresi le cause di divieto, decadenza o di sospensione di cui all’art. 67 del D.Igs. n.
159/2011;

| partecipanti devono essere in possesso, inoltre, dei seguenti ulteriori requisiti:

Requisiti di idoneita professionale:

v’ Iscrizione nel registro professionale o commerciale istituito presso lo Stato di residenza per
|"attivita oggetto del contratto, ovvero:

- per le imprese italiane o straniere residenti in Italia: iscrizione presso il registro
professionale della C.C.I.LA.A. o in uno dei registri previsti dall’art. 83, comma 3, del
d.Lgs. n. 50/2016;

- per i concorrenti di altro Stato membro non residenti in lItalia, iscrizione in un
registro professionale o commerciale dello Stato membro di residenza per attivita
coincidente con quella oggetto dell’appalto e non avere in corso procedure di
cancellazione da detto registro;

v Autorizzazione a svolgere attivita bancaria di cui all'articolo 13 del d.Lgs. n. 385/1993 ovvero,
per le imprese di altro Stato membro non residenti in Italia, autorizzazione a svolgere attivita
bancaria secondo la legislazione dello Stato di appartenenza. L’autorizzazione non & necessaria
per i soggetti diversi dagli istituti bancari autorizzati per legge a svolgere il servizio di tesoreria
per conto degli enti locali;



v lscrizione all’Albo delle Societd Cooperative di cui al D.M. 23/06/2004 istituito presso il
Ministero delle attivita produttive (per le banche di credito cooperativo, le banche popolari, gli
istituti di cooperazione bancaria, costituiti anche in forma consortile) ovvero, nel caso di
cooperative residenti in altri Stati membri, iscrizione presso analogo registro previsto dalla
legislazione dello Stato di appartenenza.

Requisiti di capacita tecnico-professionale:

v' aver gestito nell’ultimo quinquennio (2016/2020), in modo continuativo, la gestione del
servizio di tesoreria in almeno 3 (TRE) enti locali di dimensione demografica pari o superiore a
25.000,00 abitanti e nei cui confronti il periodo ininterrotto della gestione sia stato di almeno
tre anni per ognuno, senza che il contratto sia stato risolto anticipatamente per inadempienza
del tesoriere; in sede di gara I"operatore economico concorrente dovra rendere attraverso il
DGUE dichiarazione attestante I'elenco dei servizi di tesoreria eseguiti con buon esito per conto
di_enti locali, con l'indicazione:

e dei committenti;

e deiservizi svolti;

e dei periodi di esecuzione dei servizi;

A comprova di quanto dichiarato la stazione appaltante procedera ad effettuare gli
opportuni controlli richiedendo le attestazioni di buona esecuzione dei servizi da parte del
soggetto concorrente alla presente gara.

v’ avere uno sportello attivo nel territorio comunale ovvero impegnarsi ad attivarlo entro 1 (UNO)
mese dall’assunzione del servizio;

v disporre di una procedura software per la gestione informatizzata del servizio di tesoreria e il
collegamento diretto on-line tra ente e tesoriere, idonea a garantire le modalita gestionali
previste dalla convenzione.

La verifica del possesso dei requisiti di carattere generale e tecnico- professionale dei partecipanti
avviene ai sensi dell’art. 81 del d.Lgs. n. 50/2016 attraverso |'utilizzo del sistema AVCPass, reso
disponibile dall’Autorita Nazionale Anticorruzione con la delibera n. 111 del 20 dicembre 2012.
Pertanto, tutti i soggetti interessati a partecipare alla procedura devono, obbligatoriamente,
registrarsi al sistema AVCPass, accedendo all’apposito link sul portale dell’Autorita (servizi ad
accesso riservato-avcpass) secondo le istruzioni ivi contenute, nonché acquisire il “PASSOE” di cui
all’art. 2, comma 3.2 della succitata delibera, da produrre in sede di gara.

12. TERMINE DI VALIDITA DELL’OFFERTA:
gli offerenti hanno la facolta di svincolarsi dalla propria offerta trascorsi centottanta giorni dalla data
di presentazione delle offerte;

13. CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE: Il servizio sara aggiudicato, ai sensi dell'art. 95 del d.Lgs. n. 50/2016,
sulla base dell'offerta economicamente piu vantaggiosa, tenendo conto del miglior rapporto
qualita/prezzo, secondo i seguenti criteri:

Offerta economMica.....ccccvveeeecveeeercnnnenn. punti 30
Offerta tecnica....ccoceevieevvieencieenieenne, punti 70
TOTALE.......oooi, punti 100

L'offerta tecnica sottoscritta pena I'esclusione dal legale rappresentante o dal procuratore speciale
dell'impresa, dovra essere formulata sulla base dei seguenti elementi :

N. Criteri e sub-criteri Punteggio
massimo




1 Tasso di interesse attivo lordo applicato:

a) sulle giacenze di cassa presso I'lstituto tesoriere fuori dal circuito della tesoreria 10
unica e su altri conti correnti intestati al Comune

2 Tasso di interesse passivo applicato su eventuali anticipazioni di tesoreria 10

3 Valuta su bonifici effettuati a favore di terzi (espressa in giorni)
a) su conti correnti bancari intestati a beneficiari su filiali del tesoriere
b) su conti correnti bancari intestati a beneficiari su istituti diversi dal tesoriere

4 Commissione annuale per garanzie fidejussorie rilasciate a favore di terzi 5

Commissione su transato effettuato tramite POS (di ultima generazione) compatibili
con sistema PagoPa

a) commissione su transato POS circuito Pagobancomat 6

b) commissione su transato POS circuito Carte di Credito /Debito 6

6 Commissione su Operazioni di Pagamento a carico Ente 12

Organizzazione del servizio, qualifiche ed esperienza del personale effettivamente 10
utilizzato nell’appalto

8 Servizi migliorativi offerti senza oneri per I'ente 5

TOTALE PUNTEGGIO 70

L’offerta economica dovra indicare I'importo offerto per i seguenti fattori:

1 | Compenso annuo per la gestione del servizio di tesoreria (ribasso percentuale sul 30
canone a base di gara)

TOTALE PUNTEGGIO 30

Le indicazioni di importi vanno sempre indicati .V.A. esclusa con precisazione dell'eventuale aliquota
I.V.A. da applicarsi.

| punteggi alle offerte tecniche verranno assegnati secondo i seguenti parametri:

N. Criterio Parametro di riferimento e criteri di valutazione
D.
1. Tasso di interesse Spread in aumento o in diminuzione su Euribor a 3 mesi (base 360) media

attivo lordo applicato | mese precedente [l’inizio di ogni trimestre (desunto dalla stampa
sulle giacenze di cassa | specializzata).

presso listituto Ai fini dell’attribuzione dei punteggi verra calcolato il tasso attivo
tesoriere fuori dal risultante dall’applicazione dello spread offerto. Ai tassi attivi saranno

circuito della tesoreria | gttribuiti i punteggi secondo i sequenti criteri:
unica e su altri conti

correnti intestati al

Punteggio offerta = punteggio max * Importo tasso considerato
Comune

Importo tasso attivo pit alto (offerta migliore)




2 Tasso di interesse | Spread in aumento o in diminuzione su Euribor a 3 mesi (base 360) media
passivo applicato su | mese precedente [linizio di ogni trimestre (desunto dalla stampa
eventuali specializzata).
anticipazioni di | Ai fini dell’attribuzione dei punteggi verra calcolato il tasso passivo
tesoreria risultante dall’applicazione dello spread offerto. Ai tassi passivi saranno

attribuiti i punteggi secondo i seguenti criteri:
Punteggio offerta =
punteqggio max * Importo tasso passivo pit basso (offerta migliore)
Importo tasso considerato

3.a | Valuta su bonifici | Verra attribuito il massimo dei punti previsti alla valuta pit bassa offerta
effettuati a favore di | calcolata dal momento della ricezione* dell’ordinativo di pagamento.
terzi (espressa in | Alle restanti offerte il punteggio verrd attribuito secondo i sequenti criteri:
giorni)  su conti | oo giorni  punti 3
correnti bancari . .

) . .. .| 1giorno punti 2

intestati a beneficiari . .

su filiali del tesoriere 2 giorni punti1
Oltre 2 gg. PuntiO
* Per ricezione deve intendersi il momento di ricezione dell’ordinativo di
pagamento cosi come definito dalla circolare del Mef n. 22 del 15/6/2018

3.b | Valuta su bonifici | Verra attribuito il massimo dei punti previsti alla valuta piu bassa offerta
effettuati a favore di | calcolata dal momento della ricezione* dell’ordinativo di pagamento.
terzi (espressa in | Alle restanti offerte il punteggio verra attribuito secondo i seguenti
giorni) su conti | criteri:
correnti bancari | 4 giorno punti 3
intestati a beneficiari 2 giorni punti 2
su istituti diversi dal o )
tesoriere 3 giorni punti 1

Oltre 3gg. PuntiO
* Per ricezione deve intendersi il momento di ricezione dell’ordinativo di
pagamento cosi come definito dalla circolare del Mef n. 22 del 15/6/2018

4 Commissione annuale | Commissione percentuale annua (in numero e in lettere).
per garanzie | Verrg attribuito il massimo dei punti previsti alla commissione pit bassa
fidejussorie rilasciate | offerta. Alle restanti offerte il punteggio verrd attribuito secondo i
a favore di terzi seguenti criteri:

Punteggio offerta = punteqgio max *percentuale offerta pit bassa
Percentuale offerta

5 Commissione su | Commissione percentuale calcolata su incassi effettuati tramite i POS
transato  effettuato | previsti dalla convenzione (in numero e in lettere).
tramite POS

Verra attribuito il massimo dei punti previsti alla commissione pit bassa
offerta. Alle restanti offerte il punteggio verra attribuito secondo i
seguenti criteri:

Punteggio offerta = punteqggio max *percentuale offerta piu bassa




Percentuale offerta

6 Commissione su | Verra attribuito il massimo dei punti previsti alla commissione pit bassa
operazioni di | offerta. Alle restanti offerte il punteggio verra attribuito secondo i
pagamento a carico | sequenti criteri:
ente

Punteggio offerta = punteqgio max *commissione offerta piu bassa
Commissione offerta

7 Organizzazione del | !l punteggio verra assegnato dalla commissione mediante I'attribuzione
servizio, qualifiche ed | di un coefficiente all’elemento considerato, sulla base della seguente scala
esperienza del | di giudizio:
personale Ottimo........uceeeveeeeennne. 1,00
effettivamente DiStintO....veveeveeereeereennn. 0,80
utilizzato nell’appalto BUONOveeoeeeeerecersrv. 0,60

Sufficiente...................... 0,40
Scarso....nennieiinans .0,20
NUNO. v o 0,00

Il punteggio sara ottenuto applicando al punteggio massimo attribuibile il
coefficiente previsto per il giudizio attribuito discrezionalmente da ciascun
commissario. Si procede, quindi, ad effettuare la media dei punteggi
attribuiti dai singoli commissari .

8 Servizi aggiuntivi o | // punteggio verra assegnato dalla commissione mediante I'attribuzione

migliorativi offerti | di un coefficiente all’elemento considerato, sulla base della seguente scala
senza oneri per 'Ente | di giudizio:
Ottimo........cceeeeeeeeanne.. .1,00
Distinto..........ccooueeeeuvnnne. 0,80
Buono.............cceeuueeu.. 0,60
Sufficiente...................... 0,40
Scarso....eeevenn. .0,20
Nullo.......coceuveeeaeeann. 0,00

Il punteggio sara ottenuto applicando al punteggio massimo attribuibile il
coefficiente previsto per il giudizio attribuito discrezionalmente da ciascun
commissario. Si procede, quindi, ad effettuare la media dei punteggi
attribuiti dai singoli commissari .

| punteggi verranno attribuiti fino all'unita centesimale, restando quindi esclusa ogni considerazione
per le frazioni millesimali. L'arrotondamento al centesimo avverra per troncamento.

Il punteggio alla offerta economica verra assegnato secondo la seguente formula:

Valore percentuale del ribasso offerto sul canone posto a base di gara. Al
ribasso maggiore sara attribuito il massimo dei punti previsti

Compenso per lo
svolgimento del servizio

(ribasso in termini % sul
canone posto a base di | Punteggio offerta = punteggio max * percentuale di ribasso offerta

Per le altre offerte il calcolo sara effettuato secondo la sequente formula:




gara) Percentuale di ribasso pit alta

L’appalto sara aggiudicato all'impresa che avra ottenuto il punteggio complessivo piu elevato (somma
del punteggio dell’'offerta tecnica e del punteggio dell’offerta economica).

In caso di offerte uguali I'appalto sara aggiudicato all’offerta con il piu alto punteggio relativo all’offerta
tecnica. Se la parita permane verra effettuato un sorteggio.

Non sono ammesse offerte economiche di importo pari alla base d’asta o in aumento.

Per la valutazione dell’anomalia delle offerte si richiama la disciplina prevista dall’art. 97 del D.Lgs.
50/2016. Resta in ogni caso ferma la possibilita per la Stazione Appaltante di verificare la congruita
dell’offerta qualora se ne ravvisi la necessita.

L’Ente appaltante si riserva, senza che il concorrente e/o aggiudicatario possa vantare alcun diritto ad
indennizzi, a rimborsi, o a qualsivoglia altra forma risarcitoria, a qualsiasi titolo pretesi, la facolta :

- di procedere all’aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta valida che risulti
soddisfacente ed economicamente congrua, non anomala;

- di non procedere all'aggiudicazione qualora tutte le offerte risultassero insoddisfacenti e/o
economicamente incongrue;

- di non procedere all’aggiudicazione per motivi di pubblico interesse
successivi alla gara.

14. AVVALIMENTO: Ai sensi dell’art. 89 del Codice, I'operatore economico, singolo o associato ai sensi
dell’art. 45 del Codice, pud dimostrare il possesso dei requisiti di carattere economico, finanziario,
tecnico e professionale avvalendosi dei requisiti di altri soggetti, anche partecipanti al
raggruppamento.

Non & consentito I'avvalimento per la dimostrazione dei requisiti generali e di idoneita professionale.
Ai sensi dell’art. 89, comma 1, del Codice, il contratto di avvalimento contiene, a pena di nullita, la
specificazione dei requisiti forniti e delle risorse messe a disposizione dall’ausiliaria.

Il concorrente e l'ausiliaria sono responsabili in solido nei confronti della stazione appaltante in
relazione alle prestazioni oggetto del contratto.

E ammesso I'avvalimento di piti ausiliarie. L’ausiliaria non pud avvalersi a sua volta di altro soggetto.

Ai sensi dell’art. 89, comma 7 del Codice, a pena di esclusione, non & consentito che I'ausiliaria presti
avvalimento per piu di un concorrente e che partecipino alla gara sia I'ausiliaria che I'impresa che si
avvale dei requisiti.

L'ausiliaria puo assumere il ruolo di subappaltatore nei limiti dei requisiti prestati.

Nel caso di dichiarazioni mendaci si procede all’esclusione del concorrente e all’escussione della
garanzia ai sensi dell’art. 89, comma 1, ferma restando |'applicazione dell’art. 80, comma 12 del Codice.
Ad eccezione dei casi in cui sussistano dichiarazioni mendaci, qualora per I'ausiliaria sussistano motivi
obbligatori di esclusione o laddove essa non soddisfi i pertinenti criteri di selezione, la stazione
appaltante impone, ai sensi dell’art. 89, comma 3 del Codice, al concorrente di sostituire I'ausiliaria.

In qualunque fase della gara sia necessaria la sostituzione dell’ausiliaria, la commissione comunica
I’esigenza al RUP, il quale richiede per iscritto al concorrente la sostituzione dell’ausiliaria, assegnando
un termine congruo per I'adempimento, decorrente dal ricevimento della richiesta. Il concorrente,
entro tale termine, deve produrre i documenti dell’ausiliaria subentrante (nuove dichiarazioni di
avvalimento da parte del concorrente, il DGUE della nuova ausiliaria nonché il nuovo contratto di
avvalimento). In caso di inutile decorso del termine, ovvero in caso di mancata richiesta di proroga del
medesimo, la stazione appaltante procede all’esclusione del concorrente dalla procedura.




15.

E sanabile, mediante soccorso istruttorio, la mancata produzione della dichiarazione di avvalimento o
del contratto di avvalimento, a condizione che i citati elementi siano preesistenti e comprovabili con
documenti di data certa, anteriore al termine di presentazione dell’offerta.

La mancata indicazione dei requisiti e delle risorse messi a disposizione dall'impresa ausiliaria non &
sanabile in quanto causa di nullita del contratto di avvalimento.

SOCCORSO ISTRUTTORIO: Le carenze di qualsiasi elemento formale della domanda, e in particolare, la
mancanza, l'incompletezza e ogni altra irregolarita essenziale degli elementi e delle dichiarazioni
corrispondenti al DGUE, con esclusione di quelle afferenti all’'offerta economica e all’offerta tecnica,
possono essere sanate attraverso la procedura di soccorso istruttorio di cui all’art. 83, comma 9 del
Codice.

L'irregolarita essenziale & sanabile laddove non si accompagni ad una carenza sostanziale del requisito
alla cui dimostrazione la documentazione omessa o irregolarmente prodotta era finalizzata. La
successiva correzione o integrazione documentale € ammessa laddove consenta di attestare |'esistenza
di circostanze preesistenti, vale a dire requisiti previsti per la partecipazione e documenti/elementi a
corredo dell’offerta. Nello specifico valgono le seguenti regole:

-il mancato possesso dei prescritti requisiti di partecipazione non & sanabile mediante soccorso
istruttorio e determina I’esclusione dalla procedura di gara;

-'omessa o incompleta nonché irregolare presentazione delle dichiarazioni sul possesso dei requisiti di
partecipazione e ogni altra mancanza, incompletezza o irregolarita del DGUE e della domanda, ivi
compreso il difetto di sottoscrizione, sono sanabili, ad eccezione delle false dichiarazioni;

-la mancata produzione della dichiarazione di avvalimento o del contratto di avvalimento pud essere
oggetto di soccorso istruttorio solo se i citati elementi erano preesistenti e comprovabili con documenti
di data certa anteriore al termine di presentazione dell’offerta;

-la mancata presentazione di elementi a corredo dell’offerta (es. garanzia provvisoria e impegno del
fideiussore) ovvero di condizioni di partecipazione gara (es. mandato collettivo speciale o impegno a
conferire mandato collettivo), entrambi aventi rilevanza in fase di gara, sono sanabili, solo se
preesistenti e comprovabili con documenti di data certa, anteriore al termine di presentazione
dell’offerta;

-la mancata presentazione di dichiarazioni e/o elementi a corredo dell’offerta, che hanno rilevanza in
fase esecutiva (es. dichiarazione delle parti del servizio/fornitura ai sensi dell’art. 48, comma 4 del
Codice) sono sanabili.

Ai fini della sanatoria la stazione appaltante assegna al concorrente un congruo termine - non superiore
a dieci giorni - perché siano rese, integrate o regolarizzate le dichiarazioni necessarie, indicando il
contenuto e i soggetti che le devono rendere.

Ove il concorrente produca dichiarazioni o documenti non perfettamente coerenti con la richiesta, la
stazione appaltante puo chiedere ulteriori precisazioni o chiarimenti, fissando un termine perentorio a
pena di esclusione.

In caso di inutile decorso del termine, la stazione appaltante procede all’esclusione del concorrente
dalla procedura.

Al di fuori delle ipotesi di cui all’articolo 83, comma 9, del Codice e facolta della stazione appaltante
invitare, se necessario, i concorrenti a fornire chiarimenti in ordine al contenuto dei certificati,
documenti e dichiarazioni presentati.

18. LOTTI FUNZIONALI: Il presente appalto non & stato suddiviso in lotti in ragione dell'indivisibilita'
dell'oggetto del servizio.

19. SUBAPPALTO: E’ vietato il subappalto totale o parziale del servizio.

20. CONTROVERSIE
Eventuali controversie derivanti dal contratto saranno deferite all’Autorita giudiziaria del Foro di Trani.



21. ORGANISMO RESPONSABILE DELLE PROCEDURE DI RICORSO

Contro il presente provvedimento e possibile presentare ricorso al TAR per la Puglia — Sezione Bari,
Piazza Massari 6/14 — 70122 BARI, entro 30 giorni dalla pubblicazione.

22. COMUNICAZIONI

Le comunicazioni, tra stazione appaltante e operatori economici, sono validamente effettuate
all'indirizzo PEC indicato dai concorrenti in sede di registrazione al portale EmPULIA.

Le modifiche dell'indirizzo PEC dovranno essere tempestivamente segnalate dal concorrente.
Diversamente, la stazione appaltante declina ogni responsabilita per il tardivo o mancato recapito delle
comunicazioni.

In caso di raggruppamenti temporanei, GEIE, aggregazioni di imprese di rete o consorzi ordinari, anche
se non ancora costituiti, la comunicazione recapitata al mandatario si intende validamente resa a tutti
gli operatori economici.

23. PROTEZIONE DEI DATI PERSONALI E TUTELA GIURISDIZIONALE

Per la presentazione dell’offerta € richiesto ai concorrenti di fornire dati ed informazioni, anche sotto
forma documentale.

Ai sensi dell’art. 13 del Regolamento (UE) 2016/679 si informa che i dati saranno trattati per le finalita
di gestione della procedura di gara “misure precontrattuali” e per adempiere agli obblighi di legge
disciplinati dal D.Lgs. n.50/2016. Si informa, altresi, che i diritti dell’interessato sono: diritto di revoca
al consenso del trattamento dei dati personali (art. 7 comma 3 RGDP); diritto di ottenere I'accesso ai
dati personali ed alle informazioni (art. 15 RGDP); diritto di rettifica (art. 16 RGDP); diritto alla
cancellazione (Art.17 RGDP); diritto di limitazione del trattamento (art. 18 RGDP); diritto alla
portabilita dei dati personali (art. 20 RGDP) ed il diritto di opposizione (art. 21 RGDP). Tali diritti
potranno essere esercitati inviando una comunicazione al Responsabile della Protezione dei Dati
(RPD), ISFORM & CONSULTING SRL - Via Guido Dorso 75 - 70125 - Bari -
email info@isformconsulting.it - PEC isform.srli@pec.it - Tel.0805025250; Persona fisica da contattare:
Francesco Maldera. Il titolare del trattamento & il Comune di Ruvo di Puglia nella persona della
dott.ssa Rosaria De Tommaso.

Finalita del trattamento

| dati inseriti nelle buste telematiche vengono acquisiti ai fini della partecipazione ed in particolare ai
fini della effettuazione della verifica dei requisiti di carattere generale, di idoneita professionale, di
capacita economica-finanziaria e tecnico-professionale del concorrente all’esecuzione della fornitura
nonché dell’aggiudicazione e, per quanto riguarda la normativa antimafia, in adempimento di precisi
obblighi di legge.

| dati del concorrente aggiudicatario verranno acquisiti ai fini della stipula e dell’esecuzione del
contratto, ivi compresi gli adempimenti contabili ed il pagamento del corrispettivo contrattuale.

Dati sensibili

Di norma i dati forniti dai concorrenti e dall’aggiudicatario non rientrano tra i dati classificabili come
“sensibili”, ai sensi della citata legge.

Modalita del trattamento dei dati

Il trattamento dei dati verra effettuato in modo da garantire la sicurezza e la riservatezza e potra
essere attuato mediante strumenti manuali, informatici e telematici idonei a memorizzarli, gestirli e
trasmetterli.

Categorie di soggetti ai quali i dati possono essere comunicati

| dati inseriti nelle buste telematiche potranno essere comunicati a:
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soggetti esterni, i cui nominativi sono a disposizione degli interessati, facenti parte delle Commissioni
di aggiudicazione;
altri concorrenti che facciano richiesta di accesso ai documenti di gara nei limiti consentiti ai sensi della
legge n. 241/1990.

Si precisa, altresi che:

unitamente alla presentazione dell'offerta tecnica e/o delle giustificazioni a corredo dell’offerta
economica, ciascun offerente potra segnalare alla stazione appaltante, mediante motivata e
comprovata dichiarazione, le parti che costituiscono segreti tecnici e commerciali;

in caso di presentazione di tale dichiarazione, la stazione appaltante consentira I'accesso nella forma
della solo visione delle informazioni che costituiscono segreti tecnici e commerciali ai concorrenti che
lo richiedono e previa notifica ai controinteressati della comunicazione della richiesta di accesso agli
atti;

in mancanza di presentazione della dichiarazione di cui al punto 1, la stazione appaltante consentira, ai
concorrenti che lo richiedono, I'accesso nella forma di estrazione di copia dell'offerta tecnica e/o delle
giustificazioni a corredo dell'offerta economica;

in ogni caso, l'accesso sara consentito solo dopo la dichiarazione di efficacia dell’aggiudicazione
(aggiudicazione definitiva).

24. MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DELLE OFFERTE

Gli operatori economici che intendono partecipare alla presente procedura di gara devono far
pervenire |'offerta nel rispetto delle disposizioni contenute nel seguente disciplinare di gara.
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DISCIPLINARE DI GARA
1. Modalita di presentazione e criteri di ammissibilita delle offerte

Gli operatori economici che intendono partecipare alla presente procedura di gara, pena la nullita
dell’offerta e I'esclusione dalla stessa, devono far pervenire l'offerta ed i documenti attraverso la
piattaforma EmPULIA raggiungibile attraverso il sito www.empulia.it secondo le indicazioni previste dalle
“Linee Guida” disponibili sul portale EmPULIA nella sezione “guide pratiche”, entro il termine perentorio
indicato nel bando di gara con le modalita di seguito illustrate.

Non sara ritenuta valida e non sara accettata alcuna offerta pervenuta oltre tale termine anche per cause
non imputabili al concorrente ed il sistema non consentira I'invio oltre i termini previsti.

Il mancato ricevimento di tutta o parte della documentazione richiesta per la partecipazione alla procedura
comporta l'irricevibilita dell’offerta e la non ammissione alla procedura.

E’ in ogni caso responsabilita dei soggetti concorrenti I'invio tempestivo e completo dei documenti e delle
informazioni richieste, ai sensi del presente disciplinare di gara, pena I'esclusione dalla presente procedura.
Tutti i documenti richiesti per la partecipazione alla gara devono essere firmati digitalmente.

Le offerte saranno aperte secondo la procedura prevista per la valutazione delle offerte sulla piattaforma
EmPULIA.

TERMINI E MODALITA DI PRESENTAZIONE DELLE OFFERTE:

Presentazione dell’offerta sulla piattaforma EmPULIA

Siinvitano gli operatori economici interessati a consultare le “linee guida” disponibili sul portale di EmPULIA

nella sezione “Guide pratiche”.

Al fine di partecipare alla gara gli operatori economici concorrenti, a pena di esclusione, devono inviare,

entro e non oltre il termine indicato nel bando di gara la propria offerta telematica, tramite il Portale di e-

procurement EmPULIA, raggiungibile attraverso il sito informativo www.empulia.it oppure direttamente

dall’indirizzo https://eprocurement.empulia.it/portale/LoginEsterno.asp, secondo la procedura di seguito
indicata.

1. Registrarsi al Portale tramite I'apposito link “Registrati” presente sulla home page del sito
informativo di EmPULIA (www.empulia.it): 'operatore economico deve inserire un indirizzo di
posta elettronica certificata del legale rappresentante;

2. Accedere al Portale inserendo le tre credenziali, cliccando su “ACCEDI”;

Cliccare sulla sezione “BANDI”;

4. Cliccare sulla riga blu dove é riportata la scritta “BANDI PUBBLICATI”: si aprira I'elenco di tutti i
bandi pubblicati;

5. Cliccare sulla lente “VEDI” situata nella colonna “DETTAGLIO”, in corrispondenza del bando di gara
oggetto della procedura;

6. Visualizzare gli atti di gara, gli allegati e gli eventuali chiarimenti pubblicati, presenti nella sezione
“DOCUMENTI COLLEGATI”;

7. Cliccare sul pulsante “PARTECIPA” per creare la propria offerta (tale link scomparira
automaticamente al raggiungimento del termine di scadenza previsto per la presentazione delle
offerte);

8. Denominare la propria offerta (“Titolo documento”);

9. Busta “DOCUMENTAZIONE”: inserire i documenti richiesti utilizzando il comando “Allegato”; il
concorrente pud aggiungere ulteriore documentazione tramite il comando “Aggiungi allegato”;
qualora il concorrente ritenesse di non dover inserire documentazione facoltativa, lo stesso &
tenuto a cancellare le righe predisposte come non obbligatorie dalla stazione appaltante
(documentazione facoltativa);

10. Preparazione “OFFERTA”: inserire i documenti e le informazioni richieste, presenti nell’“Elenco
Prodotti”, afferenti all’offerta tecnica ed economica secondo le modalita indicate nei successivi
paragrafi;

11. Verifica informazioni: funzione che permette di controllare il corretto inserimento dei dati;

w
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12. Aggiorna Dati Bando: funzione che permette di ripristinare i campi predisposti dalla stazione
appaltante che non si intende, ovvero non & possibile, modificare;

13. Creazione “Busta Tecnica/Conformita” e “Busta Economica”: tali sezioni vengono
automaticamente compilate dal sistema, dopo aver perfezionato il corretto inserimento nella riga
“Elenco Prodotti” dei dati e documenti cosi come richiesti nei paragrafi successivi;

14. Genera PDF della “Busta Tecnica/Conformita” e della “Busta Economica”: con tale funzione il
sistema generera, in formato.pdf, la busta tecnica e la busta economica che dovranno essere
salvate sul proprio PC;

15. Apporre la firma digitale alle buste cosi generate;

16. Allegare il pdf firmato: utilizzare il comando “Allega pdf firmato”al fine di allegare il file .pdf della
busta tecnica, firmato digitalmente, nella sezione “Busta tecnica/Conformita”, e il file .pdf della
busta economica, nella sezione “Busta Economica”. Il Sistema provvedera a effettuare una
procedura di controllo della firma;

N.B. in caso di utilizzo del comando “Modifica offerta”, il sistema elimina il file riepilogativo della busta
generata dalla piattaforma. Dopo aver eseguito tale azione, pertanto, |'utente dovra ripetere le operazioni
necessarie alla compilazione, come innanzi descritte a partire dal punto denominato “Preparazione
OFFERTA”".

17. Invio dell’offerta: cliccare sul comando “INVIO”.

Credenziali d’accesso

La registrazione fornira — entro le successive 6 ore — tre credenziali (codice d’accesso, nome utente e
password), personali per ogni operatore economico registrato, necessarie per I'accesso e I'utilizzo delle
funzionalita del Portale: tali credenziali saranno recapitate all’indirizzo di posta elettronica certificata del
legale rappresentante, cosi come dichiarato all’atto della registrazione.

Tale operazione va effettuata almeno 48 ore prima della data di scadenza per la presentazione delle
offerte, al fine di ottenere in tempo utile le suddette tre credenziali di accesso.

La mancata ricezione delle tre credenziali, che consentono la partecipazione alla procedura aperta, & ad
esclusivo rischio del concorrente, nel caso in cui la registrazione al Portale fosse effettuata successivamente
al termine temporale di 48 ore innanzi indicato.

In caso di smarrimento, € sempre possibile recuperare le citate credenziali attraverso le apposite funzioni
“Hai dimenticato Codice di Accesso e Nome Utente?” e/o “Hai dimenticato la password?” presenti sulla
home page del Portale. Il codice d’accesso ed il nome utente attribuiti dal sistema sono immodificabili; la
password invece pud essere modificata in qualunque momento tramite I'apposito link “opzioni”. La
lunghezza massima della password & di 12 caratteri. Tutte le comunicazioni inerenti alla presente procedura
di gara saranno inoltrate come “avviso” all'indirizzo di posta elettronica del legale rappresentante, cosi
come risultante dai dati presenti sul Portale EmPULIA.

Verifica della presentazione dell’offerta sul portale

Inoltre, & possibile verificare direttamente tramite il Portale il corretto invio della propria offerta seguendo
la seguente procedura:

a) inserire i propri codici di accesso;

b) cliccare sul link “BANDI A CUI STO PARTECIPANDO”;

c) cliccare sulla lente “APRI” situata nella colonna “DOC COLLEGATI”, posta in corrispondenza del bando di
gara oggetto della procedura;

d) cliccare sulla riga blu dove é riportata la dicitura “OFFERTE”;

e) visualizzare la propria OFFERTA. Dalla stessa maschera & possibile visualizzare se I'offerta € solo salvata o
anche inviata (in tale ultimo caso si potra visualizzare anche il numero di protocollo assegnato).

Assistenza per l'invio dell’offerta

Si avvisa che i fornitori che desiderano essere eventualmente assistiti per I'invio dell’offerta, dovranno
richiedere assistenza almeno 48 ore prima dalla scadenza nei giorni feriali — sabato escluso - dalle ore 9,00
alle ore 13,00 e dalle 14,00 alle 18,00, inviando una richiesta all’lHELP DESK TECNICO EmPULIA all’indirizzo
email: helpdesk@empulia.it, ovvero chiamando il numero verde 800900121.
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Le richieste di assistenza devono essere effettuate nei giorni e negli orari di operativita del servizio di
HelpDesk innanzi indicati; in ogni caso, saranno evase nelle ore di operativita dello stesso servizio.

Al fine di consentire all’'operatore economico una piu facile consultazione, nella sezione “BANDI A CUI STO
PARTECIPANDO”, sono automaticamente raggruppati tutti i bandi per i quali abbia mostrato interesse,
cliccando almeno una volta sul pulsante “PARTECIPA”.

Partecipazione in RTl/Consorzi

In caso di raggruppamenti temporanei di imprese e consorzi da costituirsi ai sensi dell’articolo 48 co0.8 del
d.lgs. 50/2016, l'offerta telematica deve essere presentata esclusivamente dal legale rappresentante
dell'impresa, che assumera il ruolo di capogruppo, a cio espressamente delegato da parte delle altre
imprese del raggruppamento/consorzio.

A tal fine le imprese raggruppande/consorziande dovranno espressamente delegare, nell’istanza di
partecipazione, la capogruppo che, essendo in possesso della terna di chiavi di accesso alla piattaforma,
provvedera all’invio telematico di tutta la documentazione richiesta per la partecipazione alla gara.

Nel caso RTI ovvero Consorzio occorre utilizzare il comando “Inserisci mandante” ovvero “Inserisci
esecutrice”, al fine di indicare i relativi dati. La mandante ovvero I'esecutrice deve essere previamente
registrata sul Portale.

Firma digitale

Per I'apposizione della firma digitale i concorrenti devono utilizzare un certificato qualificato non scaduto di
validita, non sospeso o revocato al momento dell'inoltro. Si invita pertanto a verificarne la corretta
apposizione con gli strumenti allo scopo messi a disposizione dal proprio Ente certificatore.

La firma digitale apposta ai documenti deve appartenere al soggetto legittimato (ad esempio, nel caso di
societa con amministratori a firma congiunta), ed essere rilasciata da un Ente accreditato presso I’AGID;
I'elenco dei certificatori & accessibile all’indirizzo https://www.agid.gov.it/it/piattaforme/firma-elettronica-
qualificata/organismi-valutazione-accreditati

Indicazioni per il corretto invio dell’offerta

1) Per Portale si intende la piattaforma EmPULIA, raggiungibile tramite [Iindirizzo Internet
www.empulia.it, dove sono resi disponibili agli utenti i servizi e gli strumenti tecnologici della Centrale
di acquisto territoriale della Regione Puglia, denominata EmPULIA;

2) Per offerta telematica si intende |'offerta inviata attraverso il Portale e comprensiva dell’istanza di
partecipazione alla gara e delle dichiarazioni, I'offerta tecnica, I'offerta economica e ogni ulteriore
eventuale documento, come meglio dettagliati in premessa;

3) Attraverso il comando “Modifica offerta”, I'utente ha la possibilita di modificare il contenuto della
busta “tecnica/conformita” e/o “economica”. Dopo aver eseguito tale azione, I'operatore deve
necessariamente rigenerare il file .pdf riepilogativo delle stesse buste (come precedentemente
descritto al punto “Preparazione OFFERTA” (Termini e modalita di presentazione delle offerte));

4) Linvio on-line dell’offerta telematica € ad esclusivo rischio del mittente: per tutte le scadenze
temporali relative alle gare telematiche I'unico calendario e orario di riferimento sono quelli di sistema;

5) Allo scadere dei termini previsti sul bando, anche se il sistema consente ancora I'esecuzione di alcune
azioni, I'invio dell’offerta sara inibito dallo stesso;

6) Il sistema rifiutera le offerte telematiche pervenute oltre i termini previsti per la presente procedura,
informando I'operatore economico con un messaggio di notifica, nonché attraverso I'indicazione dello
stato dell’offerta come “Rifiutata”;

7) La piattaforma adotta come limite il secondo 00: pertanto, anche quando negli atti di gara non sono
indicati i secondi, essi si intenderanno sempre pari a 00;

8) Entro il termine previsto il sistema riterra valida, ai fini della procedura, solo 'ultima offerta telematica
pervenuta. La stessa verra considerata sostitutiva di ogni altra offerta telematica precedente;

9) La presentazione delle offerte tramite la piattaforma EmPULIA deve intendersi perfezionata nel
momento in cui il concorrente visualizza un messaggio del sistema che indica la conferma del corretto
invio dell’'offerta. In ogni caso, il concorrente puo verificare lo stato della propria offerta (“In
lavorazione”, ovvero “Salvato”, ovvero “Inviato”) accedendo dalla propria area di lavoro ai “Documenti
collegati” al bando di gara, sezione “Offerta”;

10) Al fine di evitare problemi durante il caricamento dei file e per non compromettere, quindi, I'inoltro
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dell’offerta, si consiglia di inserire nel sistema file la cui dimensione massima non superi i 7 Mbyte.

Al fine di inviare correttamente I'offerta, €’, altresi, opportuno:

e Utilizzare una stazione di lavoro connessa ad internet, che sia dotata dei requisiti minimi indicati nella
sezione FAQ del portale EmPULIA;

e Non utilizzare file nel cui nome siano presenti accenti, apostrofi e caratteri speciali;

e Non utilizzare file presenti in cartelle nel cui nome ci siano accenti, ovvero apostrofi e/o caratteri
speciali.

RICHIESTA DI CHIARIMENTI

Eventuali informazioni complementari e/o chiarimenti sulla documentazione di gara, formulati in lingua
italiana, dovranno essere trasmessi direttamente attraverso il Portale EmPULIA utilizzando I'apposita
funzione “Per inviare un quesito sulla procedura clicca qui”, presente all'interno del bando relativo alla
procedura di gara in oggetto e dovranno pervenire entro e non oltre le ore 10,00 del 25.11.2021.

La richiesta dovra indicare necessariamente il riferimento al documento di gara (disciplinare di gara e
capitolato speciale d’appalto), pagina, paragrafo e testo su cui si richiede il chiarimento.

Il sistema non consentira I'invio di richieste di chiarimenti oltre il termine stabilito.

Le risposte ad eventuali quesiti in relazione alla presente gara saranno pubblicate sul Portale EmPULIA
entro il 26.11.2021 e saranno accessibili all'interno dell’invito relativo alla procedura di gara in oggetto.
L'avvenuta pubblicazione del chiarimento richiesto sara notificata, come avviso, all’indirizzo email del legale
rappresentante della ditta che ha proposto il quesito, cosi come risultante dai dati dallo stesso forniti in
sede di registrazione al Portale.

SOCCORSO ISTRUTTORIO

La stazione appaltante puo richiedere tramite EmPULIA, ad ogni fornitore che partecipa alla gara, la
documentazione integrativa che riterra opportuna, cliccando sul corrispondente link “COMUNICAZIONE
INTEGRATIVA”. | fornitori interessati dalla richiesta di integrazione documentale saranno preventivamente
informati della stessa a mezzo PEC, trasmessa dalla piattaforma all’indirizzo del legale rappresentate del
fornitore, da quest’ultimo fornito in sede di registrazione alla piattaforma.

L'operatore economico potra rispondere tramite portale (entro la scadenza dei termini indicati dalla
stazione appaltante), alla richiesta di integrazione, anche con eventuale allegazione documentale,
utilizzando il tasto “Crea risposta”.

Scaduti i termini per la presentazione della risposta, il tasto “Crea Riposta” verra disabilito dal sistema e
I’operatore economico non potra piu rispondere alla richiesta di integrazione.

Ogni diversa richiesta di integrazione documentale potra essere trasmessa anche tramite la funzione di
“COMUNICAZIONE GENERICA”: in tale ipotesi, I'operatore economico, seguendo lo stesso procedimento
descritto per la ”“Comunicazione Integrativa”, potra ricevere comunicazioni, rispondere ed inviare
documentazione aggiuntiva, tramite la funzione “Aggiungi allegato”.

L'offerta telematica sara composta da 3 buste e precisamente:

A) BUSTA “DOCUMENTAZIONE”: L'operatore economico dovra inserire nella sezione del portale EmPULIA
denominata “BUSTA DOCUMENTAZIONE” la documentazione di seguito indicata, in formato elettronico,
cliccando sul pulsante ‘Allegato’ e caricando il documento sulla piattaforma; il concorrente puo aggiungere
ulteriore documentazione tramite il comando “Aggiungi allegato”; qualora il concorrente ritenesse di non
dover inserire documentazione facoltativa, lo stesso & tenuto a cancellare le righe predisposte come non
obbligatorie dalla stazione appaltante (documentazione facoltativa); nel caso di documenti analogici
devono essere forniti in copia informatica a norma dell’art. 22 co.3 del d.Igs. 82/2005 e/o dell’art. 23-bis del
d.lgs. 82/2005 e nel rispetto delle regole tecniche di cui all’art.71 del medesimo d.lgs. 82/2005:

1) DOMANDA DI PARTECIPAZIONE ALLA GARA, firmata digitalmente dal legale rappresentante del
concorrente preferibilmente secondo il modello di cui all’allegato “A”; la domanda pud essere sottoscritta
anche da un procuratore del legale rappresentante ed in tal caso va allegata, a pena di esclusione copia
informatica della relativa procura e contiene tutte le seguenti informazioni e dichiarazioni.
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Il concorrente indica la forma singola o associata con la quale I'impresa partecipa alla gara (impresa singola,
consorzio, RTI, aggregazione di imprese di rete, GEIE).
In caso di partecipazione in RTI, consorzio ordinario, aggregazione di imprese di rete, GEIE, il concorrente
fornisce i dati identificativi (ragione sociale, codice fiscale, sede) e il ruolo di ciascuna impresa
(mandataria/mandante; capofila/consorziata).
Nel caso di consorzio di cooperative e imprese artigiane o di consorzio stabile di cui all’art. 45, comma 2
lett. b) e c) del Codice, il consorzio indica il consorziato per il quale concorre alla gara; qualora il consorzio
non indichi per quale/i consorziato/i concorre, si intende che lo stesso partecipa in nome e per conto
proprio.
La domanda e firmata digitalmente:
e nel caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario costituiti, dalla mandataria/capofila.
e nel caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario non ancora costituiti, da tutti i
soggetti che costituiranno il raggruppamento o consorzio;
e nel caso di consorzio di cooperative e imprese artigiane o di consorzio stabile di cui all’art. 45,
comma 2 lett. b) e c) del Codice, la domanda & sottoscritta dal consorzio medesimo.

2) DGUE (documento di gara unico europeo) di cui all’art. 85 del D.Igs. n. 50/2016 in attuazione dell’art. 59
direttiva 2014/24/UE (appalti pubblici settori ordinari).

Tale documento é finalizzato alla dimostrazione del possesso dei requisiti di ordine generale e speciale di
cui, rispettivamente, agli artt. 80 e 83 del D.Lgs. n. 50/2016 e deve essere compilato nel rispetto delle
seguenti disposizioni:

Predisposizione e trasmissione del DGUE in formato elettronico da parte del concorrente

Il Documento di gara unico europeo (DGUE) consiste in un un’autocertificazione resa dall'impresa, ai sensi
del DPR 445/2000, attestante I'assenza di situazioni che comportano motivi di esclusione dalla procedura
previsti dalla normativa nazionale e comunitaria nonché il rispetto dei criteri di selezione definiti nel bando
di gara, in capo all'operatore economico.

Il DGUE compilato sulla piattaforma EmPULIA & reso in conformita alle Linee guida emanate dal Ministero
delle Infrastrutture e dei Trasporti e pubblicate in G.U. n. 170 del 22 luglio 2016.

La compilazione pud essere eseguita da tutti i partecipanti anche se costituiti in raggruppamento
temporaneo d’imprese (RTI).

Si invitano gli operatori economici a consultare le "linee guida", disponibili sul portale di EmPULIA nella
sezione "Guide pratiche", inerenti alla compilazione del DGUE elettronico.

Modalita di compilazione del DGUE su EmPULIA

1. Aisensidell’art.85 del D.lgs. n. 50/2016 I'operatore economico utilizza il DGUE (Documento di gara
unico europeo) accessibile sulla piattaforma EmPULIA cliccando sulla funzione “Compila DGUE”. E
possibile utilizzare la funzione “Copia da DGUE” per copiare i dati gia disponibili nel Sistema nel
caso sia gia stato compilato un documento DGUE su un’altra procedura.

2. I DGUE e strutturato in aree, alcune delle quali gia precompilate dall’Ente, i campi obbligatori sono
in grassetto e contrassegnati con asterisco. (Si precisa che I'e-mail recuperata automaticamente dal
Sistema e quella indicata dall’'utente in sede di registrazione come unica utilizzabile per tutte le
comunicazioni, aventi valore legale, inviate tramite il portale).

3. Firma del Documento di Gara unico europeo: La “Firma del Documento” va eseguita solo a
compilazione ultimata del modulo, secondo la procedura di seguito indicata:

“Genera PDF” del DGUE: con tale funzione il sistema generera, in formato .pdf, il DGUE che
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dovra essere salvato sul proprio PC;
- Apporre la firma digitale al DGUE;

- Allegare il pdf firmato: utilizzare il comando “Allega pdf firmato” al fine di allegare il file
.pdf del DGUE, firmato digitalmente. Il nome del documento correttamente inserito verra
visualizzato a video nel campo “File Firmato”.

- Cliccare su “Chiudi” per tornare all’'Offerta, dove verra data evidenza dell’avvenuto
inserimento del modulo DGUE firmato digitalmente dal dichiarante.

Per la MANDATARIA: richiesta di Compilazione del DGUE per le componenti del RTI

Nel caso sia stata richiesta la compilazione del DGUE da parte della Stazione Appaltante e la partecipazione
avvenga in forma Associata (RTI), € obbligatorio per la Mandataria (Capogruppo) attivare la richiesta di
compilazione del DGUE per tutte le componenti. (la mancata compilazione del modulo DGUE relativo alle
Componenti non consentira I'invio dell’offerta).

Per attivare la richiesta di compilazione per le Componenti dell’RTI, inserite nella busta Documentazione,
attraverso la selezione “SI” sulla voce “Partecipa in forma di RTI” e con il comando “Inserisci Mandante”
verra creata una nuova riga che dovra essere compilata inserendo il Codice fiscale della ditta Mandante ed
il sistema compilera in automatico le informazione anagrafiche; di seguito cliccare sul comando “Richiedi
Compilazione DGUE”.

Il sistema indichera nel campo “Stato DGUE” sulla griglia dell’RTI lo stato “Inviata Richiesta”.
Contestualmente all’invio della Richiesta di compilazione, le componenti del RTI riceveranno un’e-mail di
notifica, contenente l'invito a compilare il modulo richiesto.

Inserimento dei DGUE ricevuti dai componenti dell’RTI

La Mandataria ricevera un’e-mail di notifica ogni volta che un componente dell’RTl inviera il proprio DGUE
compilato.

La Mandataria dovra collegarsi in area privata, e collocarsi sulla busta documentazione dell’offerta salvata e
cliccare sul comando “Scarica documenti ricevuti”.

Un messaggio a video confermera I'avvenuto caricamento del DGUE e verra reso visibile sulla griglia “RTI”
nella colonna “DGUE”.

E’ possibile scaricare il DGUE in formato pdf cliccando sull’icona con il bollino rosso, mentre per scaricare il
file firmato digitalmente occorre cliccare sul nome del file.

Per visualizzare il contenuto della risposta, cliccare sull’icona della lente nella colonna “Risposta”.

Nel caso il DGUE ricevuto non sia stato compilato correttamente dal componente dell’RTI, la mandataria
puo rifiutarlo cliccando sul comando “Annulla”.

A questo punto cliccare su “Chiudi” per tornare all’offerta ed inviare una nuova richiesta di compilazione
del DGUE alle componenti alle quali e stato annullato.

Per le Mandanti: DOCUMENTI RICHIESTI DA TERZI

| componenti dell’RTI che riceveranno I’e-mail di notifica per il sollecito alla compilazione del modulo DGUE,
dovranno innanzitutto accedere al Portale e-procurement della Regione Puglia (http://www.empulia.it)
cliccando sul comando “Log-in”.

Effettuato il Login, verra mostrata la “Lista Attivita” con la comunicazione relativa alla compilazione del
DGUE richiesto dalla Mandataria.

E possibile cliccare sull’oggetto per accedere al dettaglio oppure sul tasto “Continua” per accedere alla
funzione “Documentazione Richiesta da Terzi” e gestire la richiesta.

Il gruppo funzionale “Documentazione Richiesta da Terzi” permette di gestire la compilazione della
documentazione di gara da parte delle componenti delle RTI.

Accesso alla Richiesta

- Cliccare sull’icona della lente nella colonna “Apri”;
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“Prendi in Carico”: funzione che consente di procedere alla compilazione della richiesta;

Accesso al DGUE da compilare
Per accedere al documento di risposta, cliccare sul comando “Apri Risposta”.

Compilazione del DGUE ricevuto dalla Mandataria

- Cliccare sull’lomonimo comando “Compila DGUE” e compilare il DGUE come descritto in
precedenza;

- “Genera PDF” del DGUE e apporre la firma digitale;

- Allegare il pdf firmato: utilizzare il comando “Allega pdf firmato” al fine di allegare il file .pdf
del DGUE, firmato digitalmente. Il nome del documento correttamente inserito verra
visualizzato a video nel campo “File Firmato”;

- Cliccare su “Chiudi” per tornare alla schermata precedente e procedere all'inoltro della
risposta cliccando sul pulsante “Invio”.

Tutte le operazioni sopra descritte devono essere compiute dall'Impresa Singola e dalla Mandataria per la
richiesta di compilazione del DGUE da parte delle proprie Imprese esecutrici di Lavori, Ausiliare o/e
Subappaltatrici nonché per la compilazione del DGUE delle Imprese esecutrici di Lavori, Ausiliare o/e
Subappaltatrici delle Mandanti.

INVIO DELL’OFFERTA CARENTE DI UNO O PIU DGUE STRUTTURATI

Si evidenzia che I'invio dell’offerta risulti carente di uno o piu DGUE”(mandanti, ausiliarie, esecutrici lavori,
ecc.) “Strutturati”, puo comportare I'esclusione dalla gara, per carenza degli elementi essenziali della
domanda.

Tale esclusione & rimessa alla valutazione discrezionale del RUP, nel rispetto dell’art 12 “Manleva” della
Disciplina di utilizzo della piattaforma, secondo cui “Le procedure di gare telematiche, effettuate tramite la
Piattaforma EmPULIA, si svolgono sotto la direzione e I'esclusiva responsabilita dell’Ente aderente”.

Tanto premesso, si invitano gli operatori economici a prestare la massima attenzione nella tempestiva
compilazione telematica dei DGUE richiesti.

3) DICHIAZIONI INTEGRATIVE
Ciascun concorrente rende le seguenti dichiarazioni (& preferibile I'uso del modello allegato “B” redatto
dalla Stazione Appaltante) ai sensi degli artt. 46 e 47 del DPR 445/2000, con le quali:

- dichiara di non incorrere nelle cause di esclusione di cui all’art. 80, comma 1 lett. b bis e comma 5 lett.
c-bis), c-ter), c-quater), f-bis) e f-ter) del Codice;

- dichiara i dati identificativi (nome, cognome, data e luogo di nascita, codice fiscale, comune di
residenza etc.) dei soggetti di cui all’art. 80, comma 3 del Codice, ovvero indica |la banca dati ufficiale o
il pubblico registro da cui i medesimi possono essere ricavati in modo aggiornato alla data di
presentazione dell’ offerta;

- dichiara remunerativa I'offerta economica presentata giacché per la sua formulazione ha preso atto e
tenuto conto:

a) delle condizioni contrattuali e degli oneri compresi quelli eventuali relativi in materia di sicurezza, di
assicurazione, di condizioni di lavoro e di previdenza e assistenza in vigore nel luogo dove devono
essere svolti i servizi/fornitura;

b) di tutte le circostanze generali, particolari e locali, nessuna esclusa ed eccettuata, che possono
avere influito o influire sia sulla prestazione dei servizi, sia sulla determinazione della propria offerta;

- dichiara gli estremi dell’autorizzazione a svolgere I'attivita bancaria di cui all’art. 13 del D.Lgs 1
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settembre 1993 n. 385 (se necessaria);

dichiara il numero di iscrizione all’Albo delle Societa Cooperative di cui al D.M. 23/06/2004 istituito
presso il Ministero delle attivita produttive (per le banche di credito cooperativo, le banche popolari,
gli istituti di cooperazione bancaria, costituiti anche in forma consortile);

dichiara di avere uno sportello attivo nel territorio comunale ovvero impegnarsi ad attivarlo entro 1
(UNO) mese dall’assunzione del servizio;

dichiara di disporre di una procedura software per la gestione informatizzata del servizio di tesoreria
e il collegamento diretto on-line tra ente e tesoriere, idonea a garantire le modalita gestionali previste
dalla convenzione;

dichiara di obbligarsi ad eseguire il servizio alle condizioni e secondo le modalita indicate nello
schema di convenzione per la gestione del servizio di tesoreria comunale approvato con delibera di
Consiglio Comunale n. 63 del 28.09.2021;

dichiara di aver gestito nell’ultimo quinquennio (2016/2020), in modo continuativo, il servizio di
tesoreria in almeno 3 (TRE) enti locali di dimensione demografica pari o superiore a 25.000,00
abitanti e nei cui confronti il periodo ininterrotto della gestione sia stato di almeno tre anni per
ognuno, senza che il contratto sia stato risolto anticipatamente per inadempienza del tesoriere;

accetta il protocollo di legalita sottoscritto in data tra Prefettura UTG di Bari e Comune di Ruvo di
Puglia in data 20.04.2012, allegato alla documentazione di gara (art. 1, comma 17, della I. 190/2012);

dichiara di essere edotto degli obblighi derivanti dal Codice di comportamento adottato dalla stazione
appaltante allegato alla documentazione di gara e si impegna, in caso di aggiudicazione, ad osservare
e a far osservare ai propri dipendenti e collaboratori, per quanto applicabile, il suddetto codice, pena
la risoluzione del contratto;

accetta il protocollo di intesa in materia di concessioni e appalti pubblici di lavori, forniture e servizi
sottoscritto in data 20.02.2018 con le organizzazioni sindacali CGIL, UST CISL, UIL allegato alla
documentazione di gara, per le parti applicabili;

indica i seguenti dati: domicilio fiscale ............ ; codice fiscale ............... , partita IVA......ccvveee ; indica
quale indirizzo PEC ai fini delle comunicazioni di cui all’art. 76, comma 5 del Codice quello fornito in
fase di registrazione alla piattaforma;

autorizza qualora un partecipante alla gara eserciti la facolta di “accesso agli atti”, la stazione
appaltante a rilasciare copia di tutta la documentazione presentata per la partecipazione alla gara
oppure non autorizza, qualora un partecipante alla gara eserciti la facolta di “accesso agli atti”, la
stazione appaltante a rilasciare copia dell’offerta tecnica e delle spiegazioni che saranno
eventualmente richieste in sede di verifica delle offerte anomale, in quanto coperte da segreto
tecnico/commerciale. Tale dichiarazione dovra essere adeguatamente motivata e comprovata ai sensi
dell’art. 53, comma 5, lett. a), del Codice;

dichiara di essere informato, ai sensi e per gli effetti di cui all’articolo 13 del Regolamento europeo
2016/679/UE, che i dati personali raccolti nel’ambito della procedura (incluso il DGUE) saranno
trattati, anche con strumenti informatici, esclusivamente nell’ambito del procedimento per il quale la
presente dichiarazione viene resa;

Per gli operatori economici ammessi al concordato preventivo con continuita aziendale di cui all’art.
186 bis del R.D. 16 marzo 1942, n. 267:

indica, ad integrazione di quanto indicato nella parte I, sez. C, lett. d) del DGUE, i seguenti estremi
del provvedimento di ammissione al concordato e del provvedimento di autorizzazione a partecipare
alle gare ............ rilasciati dal Tribunale di .................. nonché dichiara di non partecipare alla gara
guale mandataria di un raggruppamento temporaneo di imprese e che le altre imprese aderenti al
raggruppamento non sono assoggettate ad una procedura concorsuale ai sensi dell’art. 186 bis,
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comma 6 del R.D. 16 marzo 1942, n. 267.
Le dichiarazioni di cui al presente punto devono essere rese:
¢ nel caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario costituiti, dalla mandataria/capofila;

¢ nel caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario non ancora costituiti, da tutti i
soggetti che costituiranno il raggruppamento o consorzio;

¢ nel caso di consorzio di cooperative e imprese artigiane o di consorzio stabile di cui all’art. 45,
comma 2 lett. b) e c) del Codice, dal consorzio medesimo.

4) PASSOE di cui all’art. 2, comma 3 lett. b) della delibera ANAC n. 157/2016, relativo al concorrente;
in aggiunta, nel caso in cui il concorrente ricorra all’avvalimento ai sensi dell’art. 49 del Codice, anche
il PASSOE relativo all’ausiliaria; N.B. Il “PASSOE” qualora non sia stato presentato congiuntamente alla
domanda di partecipazione alla gara, dovra comunque essere presentato, su richiesta della stazione
appaltante, a pena di esclusione dalla gara;

5) RICEVUTA di avvenuto versamento dell'imposta di bollo del costo di € 16,00.

Il pagamento dell'imposta di bollo dovra essere effettuato attraverso una delle modalita di seguito
indicate:
a. Modello F24 dell'Agenzia delle Entrate nella misura forfettaria di € 16,00 (euro sedici/00)
contenente le seguenti indicazioni: Codice Tributo: 2501 — Codice Ufficio: TVU - Codice atto:
CIG — Anno di riferimento: 2021.
b. Pagamento dell'imposta ad intermediario convenzionato con I’Agenzia delle entrate, il quale
rilascia, con modalita telematiche, apposito contrassegno;
c. In modo virtuale, mediante pagamento dell'imposta all'ufficio dell’Agenzia delle entrate o ad
altri uffici autorizzati o mediante versamento in conto corrente postale;
d. Le aziende estere possono pagare anche tramite bonifico bancario.

6) RICEVUTA di pagamento di € 20,00 quale contributo in favore dell’ANAC eseguito con una delle
seguenti modalita:

e "Pagamento on line" mediante il nuovo Portale dei pagamenti dell’A.N.AC., scegliendo tra i canali
di pagamento disponibili sul sistema pagoPA.

¢ "Pagamento mediante avviso" utilizzando:
- infrastrutture messe a disposizione da un Prestatore dei Servizi di Pagamento (PSP) abilitato a
pagoPA (sportelli ATM, applicazioni di home banking - servizio CBILL e di mobile payment, punti
dellarete di  vendita dei generi di monopolio - tabaccai, SISAL e Lottomatica, casse predisposte
presso la Grande Distribuzione Organizzata, ecc.);

- 10, I'app dei servizi pubblici integrata con pagoPA, semplicemente inquadrando il QR code

dell'avviso.

Per entrambe le modalita sopra descritte, le ricevute di pagamento saranno disponibili nella sezione
“Pagamenti effettuati” del Portale dei pagamenti dell’A.N.AC., a conclusione dell'operazione di
pagamento con esito positivo e alla ricezione, da parte dell’Autorita, della ricevuta telematica inviata
dai PSP.
In caso di ATl o Consorzio o GEIE gia costituito o da costituirsi il versamento & unico ed eseguito dalla
Capogruppo;

7) DOCUMENTAZIONE E DICHIARAZIONI ULTERIORI PER | SOGGETTI ASSOCIATI
Periraggruppamenti temporanei gia costituiti

- mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito alla mandataria per atto pubblico o
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scrittura privata autenticata.

- dichiarazione in cui si indica, ai sensi dell’art. 48, co 4 del Codice, la quota di partecipazione al
raggruppamento, corrispondente alla percentuale di lavori che verranno eseguiti da ciascun
concorrente e quale categoria di lavori verra eseguita da ciascun concorrente

Per i consorzi ordinari o GEIE gia costituiti

- atto costitutivo e statuto del consorzio o GEIE, in copia autentica, con indicazione del soggetto
designato quale capofila.

- dichiarazione in cui si indica, ai sensi dell’art. 48, co 4 del Codice, la quota di partecipazione al
raggruppamento, corrispondente alla percentuale di lavori che verranno eseguiti da ciascun
concorrente e quale categoria di lavori verra eseguita da ciascun concorrente

Per i raggruppamenti temporanei o consorzi ordinari o GEIE non ancora costituiti
- dichiarazione attestante:

a. I'operatore economico al quale, in caso di aggiudicazione, sara conferito mandato speciale con
rappresentanza o funzioni di capogruppo;

b. I'impegno, in caso di aggiudicazione, ad uniformarsi alla disciplina vigente con riguardo ai
raggruppamenti temporanei o consorzi o GEIE ai sensi dell’art. 48 comma 8 del Codice
conferendo mandato collettivo speciale con rappresentanza all'impresa qualificata come
mandataria che stipulera il contratto in nome e per conto delle mandanti/consorziate;

C. dichiarazione in cui si indica, ai sensi dell’art. 48, co 4 del Codice, la quota di partecipazione al
raggruppamento, corrispondente alla percentuale di lavori che verranno eseguiti da ciascun
concorrente e quale categoria di lavori verra eseguita da ciascun concorrente

Le dichiarazioni di cui al presente punto dovranno essere rese contestualmente alla domanda di
partecipazione.

In caso di ricorso all’avvalimento il concorrente per ciascuna ausiliaria allega la documentazione
indicata all’art. 89 — comma 1 - del D.Lgs. 50/ 2016.

B) BUSTA TECNICA

La “busta tecnica” & generata in automatico dal sistema:

L'operatore economico nella sezione, “Offerta” direttamente sulla riga “Elenco Prodotti” nel campo del
foglio denominato “Relazione tecnica” dovra inserire la documentazione di seguito elencata, in formato
elettronico, con I'apposizione della firma digitale del legale rappresentante ovvero del soggetto legittimato
(nel caso di documenti analogici, essi dovranno essere trasformati in copia informatica e, successivamente,
firmati dal legale rappresentante della ditta partecipante ovvero da soggetto legittimato, nel rispetto
dell’art. 22, comma 3, del d.lgs. 82/2005 (Copie informatiche di documenti analogici) e/o dell’art. 23-bis del
d.lgs. 82/2005 (Duplicati e copie informatiche di documenti informatici), nonché delle “Regole tecniche” di
cui all’art. 71 del d.lgs. 82/2005):

Relazione tecnica che illustri, con riferimento ai criteri di valutazione indicati nella tabella di cui al punto
13 del presente bando, tutti gli elementi necessari ai fini della valutazione dell’offerta tecnica. Si precisa
che la relazione dovra essere strutturata in punti articolati in relazione ai singoli criteri di valutazione e,
limitatamente ai parametri nn. 7 e 8, non potra superare le n. 3 pagine formato A4 scritte in fronte/retro
con carattere Arial 12.

La relazione tecnica dovra essere sottoscritta digitalmente:

- dal legale rappresentante dell’'impresa concorrente;
- nel caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario costituiti, dalla mandataria/capofila.
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- nel caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario non ancora costituiti, da tutti i soggetti
che costituiranno il raggruppamento o consorzio;
- nel caso di consorzio di cooperative e imprese artigiane o di consorzio stabile di cui all’art. 45, comma
2 lett. b) e ¢) del Codice, dal consorzio medesimo.

Per allegare la documentazione precedentemente descritta, € possibile eseguire due modalita di
caricamento:

e Unire la stessa in un unico file o in una cartella compressa;
e utilizzare il campo del foglio prodotti denominato “Ulteriore documentazione”.

Le proposte contenute nelle dichiarazioni d’offerta sono vincolanti per |'offerente e, in caso di
aggiudicazione dell’appalto, verranno a far parte delle prestazioni contrattuali obbligatorie
eventualmente supportate da specifiche penali. La loro mancata attuazione costituira comunque grave
inadempimento contrattuale per il cui verificarsi, nei casi piu rilevanti, la Stazione Appaltante potra
procedere alla risoluzione in danno del contratto d’appalto, salvi i maggiori danni e/o spese.

Tutti i miglioramenti e/o le integrazioni proposte in sede d’offerta devono intendersi comprese e
remunerate nell’ambito del prezzo offerto senza che, per la loro attuazione, possa essere richiesto alla
Stazione Appaltante alcun prezzo o compenso aggiuntivo.

N.B. Al fine di evitare eventuali problemi relativi al caricamento dei file caratterizzati da notevoli
dimensioni (ad esempio progetti tecnici), si invitano gli operatori economici a:

e utilizzare I’estensione pdf con dimensioni ridotte ovvero, convertire la documentazione nel ridetto
formato, nelle ipotesi in cui nasca con estensioni differenti;

e caricare tali file nel sistema con congruo anticipo rispetto ai termini di scadenza.

C) BUSTA ECONOMICA

La Busta economica viene generata in automatico dal sistema nella sezione “Busta economica”.
L’operatore economico, a pena di esclusione, dovra inserire nella sezione “Offerta”, direttamente sulla riga
“Elenco Prodotti”:

a) l'indicazione del ribasso percentuale unico, da applicare sull'imposto a base di gara, inserendolo
nell’apposito campo “Percentuale di sconto” ;

b) la dichiarazione d’offerta, nell’apposito campo denominato “Allegato economico”, firmata digitalmente e
predisposta secondo il modello allegato al presente disciplinare di gara.

c) i costi della sicurezza di cui all’art. 95, comma 10 del D.Lgs. n. 50/2016;

d) i costi della manodopera di cui all’art. 95, comma 10 del D.Lgs. n. 50/2016;

La Dichiarazione d’offerta (predisposta secondo I’allegato “C”) sottoscritta dal legale rappresentante o da
un suo procuratore, dovra contenere:

- lindicazione del ribasso percentuale, espresso in cifre ed in lettere, rispetto al prezzo globale
dell’appalto che il concorrente richiede per I'esecuzione della fornitura ed il conseguente prezzo,
inferiore, rispetto al prezzo complessivo dell’appalto, espresso in cifre ed in lettere;

- i costirelativi alla sicurezza aziendale;

- icostirelativi alla manodopera.

Si precisa che, nel caso di concorrente costituito da raggruppamento temporaneo o consorzio non ancora
costituiti, ovvero da aggregazione di imprese di rete ,a pena di esclusione dell’offerta, le suddette
dichiarazioni devono essere sottoscritte da tutti i soggetti che costituiranno il predetto raggruppamento o
consorzio o che faranno parte dell’aggregazione di imprese.
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2. Modalita’ di verifica dei requisiti di partecipazione

La verifica del possesso dei requisiti di carattere generale, tecnico-organizzativo ed economico-finanziario
avviene ai sensi dell’art. 81 del D.Igs. n. 50/2016, attraverso I'utilizzo del sistema AVCPass, reso disponibile
dall’Autorita di vigilanza sui contratti pubblici di lavori, servizi e forniture con la delibera n. 111 del 20
dicembre 2012. Pertanto tutti i soggetti interessati a partecipare alla procedura devono, obbligatoriamente,
registrarsi al sistema AVCPass, accedendo all’apposito link sul portale dell’Autorita (servizi ad accesso
riservato-avcpass) secondo le istruzioni ivi contenute, nonché acquisire il “PASSOE” di cui all’art. 2, comma
3.2 della succita delibera, da produrre in sede di gara.

3. Procedura di aggiudicazione
3.1. - Il seggio di gara, di cui fa parte il R.U.P. del presente procedimento, il giorno fissato al precedente
punto 7.4 del bando di gara per l‘apertura delle offerte, in seduta pubblica, sulla base della
documentazione contenuta nella busta “Documentazione”, procede:
a) a verificare la correttezza formale delle offerte e della documentazione ed in caso negativo ad
escludere dalla gara i concorrenti cui esse si riferiscono;
b) verificare il contenuto delle documentazioni presenti nelle offerte ed in caso negativo ad
escluderle dalla procedura di gara;
c) verificare che non abbiano presentato offerte concorrenti che siano fra di loro in situazione di
controllo ed in caso positivo a verificare che tali concorrenti abbiano formulato autonomamente
I'offerta presentata ai sensi dell’art. 80, comma 5 lett. m) del D. Lgs. n. 50/2016;
La Commissione appositamente nominata successivamente alla scadenza del termine per la presentazione
delle offerte composta di n. 3 membri procedera poi alla valutazione della documentazione costituente
I'offerta tecnica di ciascuna delle ditte ammesse e alla assegnazione dei relativi punteggi applicando i criteri
di valutazione indicati nel presente bando.

3.2. Apertura della busta “Offerta economica” e valutazione delle offerte

Nel giorno ed ora che saranno adeguatamente comunicati ai concorrenti a mezzo portale EmPULIA, la
Commissione di gara dara lettura dei punteggi attribuiti alle singole offerte tecniche conseguite da
ciascuna ditta e procedera alla apertura delle buste contenenti I'offerta economica dando lettura dei
ribassi di ciascuna di esse e determinando I'offerta economicamente piu vantaggiosa mediante
I"applicazione dei criteri e delle modalita di valutazione cosi come stabilite e dettagliate al precedente
punto 13 del bando di gara. L'offerta economicamente pil vantaggiosa sara quella che conseguira il
maggior punteggio complessivo determinato ai sensi del punto 13.

Qualora il punteggio relativo all’offerta economica e la somma dei punteggi relativi agli altri elementi di
valutazione delle offerte siano entrambi pari o superiori ai limiti indicati dall’art. 97, comma 3, del D.Lgs. n.
50/2016 e le offerte ammesse siano pari o superiori a tre, il Rup con il supporto della Commissione
Giudicatrice procede alla valutazione di congruita delle offerte cosi come previsto dall’art. 97 sopra
richiamato.

All'esito delle operazioni di cui sopra, il soggetto deputato all’espletamento della gara redigera la
graduatoria.

La Stazione Appaltante verifica i requisiti, ai fini della stipulazione del contratto sull’aggiudicatario. La stessa
puo comunque estendere le verifiche agli altri partecipanti.

Ai sensi dell’art. 95, comma 10, la stazione appaltante prima dell’aggiudicazione procede, laddove non
effettuata in sede di verifica di congruita dell’offerta, alla valutazione di merito circa il rispetto di quanto
previsto dall’art. 97, comma 5, lett. d) del Codice.

La stazione appaltante, previa verifica ed approvazione della proposta di aggiudicazione ai sensi degli artt.
32, comma 5 e 33, comma 1 del Codice, aggiudica I'appalto.

La proposta di aggiudicazione verra sottoposta ad approvazione del responsabile del servizio finanziario, il
quale vi provvedera mediante apposita determinazione entro 30 giorni.

L'aggiudicazione non equivale ad accettazione dell'offerta, che € impegnativa per il solo aggiudicatario.
L'aggiudicazione diventera efficace solo dopo la verifica del possesso dei requisiti prescritti.
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L'Amministrazione si riserva la facolta di aggiudicare anche in presenza di una sola offerta valida, purché
risulti conveniente o idonea in relazione all'oggetto del contratto.

Successivamente all’aggiudicazione definitiva |'amministrazione procedera alla verifica, in capo
all'aggiudicatario:

dei requisiti di ordine generale e di idoneita professionale;

dei requisiti di capacita tecnico-professionale.

Nel caso in cui dalla verifica di cui al comma 4 emerga il mancato possesso dei requisiti dichiarati, si
procedera all’esclusione del concorrente dalla gara ed alla formulazione della nuova graduatoria, con
conseguente nuova aggiudicazione e segnalazione del fatto all’Autorita nazionale anticorruzione (ANAC).

La stipulazione del contratto avra luogo entro 60 giorni dalla data in cui e divenuta efficace |'aggiudicazione
definitiva. Ai sensi dell’art. 32, comma 9 del d.Lgs. n. 50/2016 la stipula del contratto non potra in ogni caso
avvenire prima di trentacinque giorni dall’invio dell’ultima delle comunicazioni del provvedimento di
aggiudicazione definitiva

Il contratto verra stipulato in forma pubblica amministrativa a cura del segretario comunale.

Faranno parte integrante del contratto la convenzione, I'offerta tecnica, I'offerta economica, la garanzia
fidejussoria nonché ogni altro documento espressamente richiamato dal presente disciplinare di gara, dalla
convenzione o dai documenti di gara.

L'aggiudicatario della gara, entro il termine comunicato dall’amministrazione, dovra:

costituire garanzia fidejussoria secondo le modalita indicate all’articolo 28 della convenzione;

procedere al rimborso delle spese per la pubblicazione del bando e degli avvisi sulla Gazzetta Ufficiale, ai
sensi dell’art. 261, comma 11, del d.Lgs. n. 50/2016;

firmare il contratto nel giorno che verra indicato dall’amministrazione comunale con comunicazione scritta.
Sono a carico dell'aggiudicatario, senza diritto a rivalsa, le spese, le imposte e le tasse relative alla
stipulazione e alla registrazione del contratto.

Si avverte che in caso di mancata costituzione della garanzia ovvero in caso di mancata sottoscrizione del
contratto nel giorno indicato I'amministrazione procedera alla revoca dell’affidamento, all'incameramento
della cauzione provvisoria e all’aggiudicazione del servizio al concorrente che segue in graduatoria.

In pendenza della stipula del contratto potra essere disposto |'avvio anticipato del servizio.

Ai fini dell’affidamento del servizio, subordinato al riscontro positivo sulla veridicita delle dichiarazioni rese
in sede di gara, l'istituto di credito o la societa selezionata deve garantire:

- I'attivazione entro 1 (uno) mese dall’assunzione del servizio, di uno sportello di tesoreria dedicato, situato
nel territorio comunale, osservando i giorni e gli orari di apertura degli sportelli bancari. Eventuali
modifiche di orario di apertura dello sportello di tesoreria devono essere preventivamente concordate con
I'Ente

- la messa a disposizione del servizio di tesoreria personale sufficiente per la corretta e snella esecuzione
dello stesso, oltre ad un referente di grado piu elevato di quello del personale esecutivo, al quale I'Ente puo
rivolgersi per la soluzione immediata di eventuali necessita operative; i nominativi dei dipendenti, come
sopra individuati, devono essere comunicati all’Ente.

- Come previsto dall’art. 213, D.Lgs. 18 agosto 2000, n. 267, la gestione del servizio di tesoreria con
modalita e criteri informatici in ottemperanza alla normativa vigente e nel rispetto degli standard e delle
regole tecniche, delle disposizioni e direttive emanati dagli organi e dalle autorita competenti in materia di
tesoreria nonché di digitalizzazione e di informatizzazione dei processi e delle informazioni.

Le spese relative alla pubblicazione del bando e dell’avviso sui risultati della procedura di affidamento, ai
sensi dell’art. 216, comma 11 del Codice e del d.m. 2 dicembre 2016 (GU 25.1.2017 n. 20), sono a carico
dell’aggiudicatario e dovranno essere rimborsate alla stazione appaltante entro il termine di sessanta giorni
dall’aggiudicazione. In caso di suddivisione dell’appalto in lotti, le spese relative alla pubblicazione saranno
suddivise tra gli aggiudicatari dei lotti in proporzione al relativo valore.

L'importo presunto delle spese di pubblicazione del presente bando e dell’esito di gara & presuntivamente
pari ad € 700,00 La stazione appaltante comunichera all’aggiudicatario I'importo effettivo delle suddette
spese, nonché le relative modalita di pagamento.
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Sono a carico dell’aggiudicatario anche tutte le spese contrattuali, gli oneri fiscali quali imposte e tasse - ivi
comprese quelle di registro ove dovute - relative alla stipulazione del contratto.

La Direttrice di Area 3

Dott.ssa Bianca De Zio
[documento firmato digitalmente]

Firmato digitalmente da

BIANCA DE ZIO
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