COMUNE DI RUVO DI PUGLIA
CITTA’ METROPOLITANA DI BARI

DISCIPLINARE DI GARA

GARA TELEMATICA TRAMITE SISTEMA ME.P.A. - RICHIESTA DI OFFERTA (R.D.O.) PER L’AFFIDAMENTO DEL
SERVIZIO DI SUPPORTO LEGALE ESTERNO ALL’AREA AVVOCATURA PER LA GESTIONE STRAGIUDIZIALE DI
FATTISPECIE DI RESPONSABILITA’ DELL’ENTE EX ART. 2043 E SS. CC.

SMARTCIG: Z72354B9C7

La presente procedura di gara é finalizzata all’affidamento diretto dell’appalto sotto specificato, ai sensi
dell’art. 1 co. 2 lett. a) della L. 120/2020 s. m. i., previa indagine di mercato mediante RdO “aperta"” tra gli
operatori economici abilitati all’iniziativa “Servizi di supporto specialistico (SERVIZI)” presente sul MePA, che si
svolgera interamente per via telematica sulla piattaforma Consip, strumento “Mercato Elettronico (MePA)” —
sito www.acquistinretepa.it.,con criterio di aggiudicazione del “prezzo piu basso”.

Presso tale indirizzo web & possibile prendere visione della documentazione relativa alla gara, dei documenti
per la partecipazione richiesti, nonché inviare o chiedere chiarimenti.

La presente procedura di gara & stata autorizzata con Determina a contrarre dell’area Avvocatura n. 14/2022
del 21/2/2022.

1. Stazione appaltante
Comune di Ruvo di Puglia - Piazza Matteotti, 31; c.a.p. 70037, indirizzo internet:
www.comune.ruvodipuglia.ba.it; p.e.c.: comuneruvodipuglia@postecert.it
Responsabile Unico del Procedimento: dott. ssa Antonella Tampoia - Direttrice Ufficio Servizi Legali

2. Oggetto e durata del contratto

L'appalto ha per oggetto il “Servizio di supporto legale esterno all’area avvocatura per la gestione stragiudiziale
di fattispecie di responsabilita dell’ente ex art. 2043 e ss. cc.”.

La durata dell’appalto € stabilita in mesi 12 (dodici) con decorrenza dalla data di sottoscrizione del contratto.
Il contratto scadra al termine dei dodici mesi con obbligo di definizione di tutti i sinistri con data di
accadimento nel periodo di vigenza contrattuale.

Alla scadenza il rapporto si intende risolto di diritto, senza obbligo, né onere di disdetta.

L'appalto puo essere rinnovato per un periodo pari a quello in appalto previa valutazione in ordine alla
sussistenza di ragioni di convenienza e pubblico interesse.

L’Ente si riserva inoltre la facolta (con obbligo dell’appaltatore di effettuare il servizio) di prorogare il contratto,
ai sensi dell’art. 106 comma 11 del D. L.vo 50/2016, sino all’espletamento della successiva gara, nella misura
strettamente necessaria per lo svolgimento delle ordinarie procedure di scelta del nuovo contraente e
comungue per un periodo massimo di mesi 3 (tre).

3 Importo a base d’asta
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L'importo a base di gara e pari € 130,00 (euro centotrenta), IVA esclusa, per ogni singola istanza di
risarcimento danni.

L'importo presunto annuo del presente appalto e pari ad € 7.800,00, al netto di IVA.

L'appalto e finanziato con mezzi ordinari di bilancio.

4. Soggetti ammessi e requisiti di partecipazione

Sono ammessi alla gara i soggetti di cui all’art. 45, comma 2, del D.Lgs. 18 aprile 2016, n.50, costituiti da
imprese singole o imprese riunite o consorziate, ai sensi degli articoli 92, 93 e 94 del d.P.R. n. 207/2010 nonché
dagli artt. 47, 45, comma 2, lett. c) ultimo periodo e 48 del D.Lgs. n. 50/2016, ovvero da imprese che intendano
riunirsi o consorziarsi ai sensi dell’articolo 48, comma 8, del D.Lgs. n. 50/2016, nonché concorrenti con sede in
altri stati membri dell’Unione Europea alle condizioni di cui all’articolo 62 del d.P.R. n. 207/2010, oppure le
aggregazioni tra le imprese aderenti al contratto di rete ai sensi dell’art. 3, comma 4-ter del decreto- legge 10
febbraio 2009 n. convertito dalla legge 9 aprile 2009 n. 33, invitati alla presente procedura.

Per poter partecipare alla presente RdO, I'operatore economico singolo o raggruppato/consorziato, dovra
soddisfare, a pena di esclusione, i requisiti minimi sotto elencati:

4.1 Regquisiti di ordine generale e idoneita professionale (art. 83, comma 1, lettera a) del D. Lgs. 50/2016):

a) iscrizione nel Registro delle Imprese presso la CCIAA per l'esercizio di attivita inerenti a quelle

oggetto del servizio;

b) insussistenza delle cause di esclusione dalla partecipazione alle procedure di affidamento previste
dall’art. 80, del D. Lgs. 50/2016;

c) Insussistenza delle condizioni di cui all’art. 53, comma 16-ter del D.Lgs. n. 165/2001.

4.2 Requisiti di capacita tecnico organizzativa (art. 83, comma 1, lett. c) del D.Lgs n. 50/2016 s.m.i.)
a) esecuzione, con esito positivo, nell’ultimo triennio (a partire dalla data di pubblicazione del
presente disciplinare), di servizi analoghi a quello oggetto dell'affidamento per almeno 3 (tre)
amministrazioni locali con popolazione superiore a 15.000,00 abitanti.

Il possesso dei requisiti di partecipazione, pena l'esclusione dalla procedura, dovra essere dimostrato dal
concorrente, tramite la compilazione e presentazione dell’ “Allegato A — Istanza di Partecipazione e
dichiarazioni ulteriori” e del DGUE, che dovranno essere, pena I'esclusione, redatti e firmati digitalmente dal
Legale Rappresentante del soggetto concorrente o dai Legali Rappresentanti di tutte le imprese
raggruppate/consorziate nel caso di RTl/consorzi ed inviato telematicamente.

Nel caso di partecipazione alla procedura di concorrenti plurisoggettivi si applicano le seguenti regole:
| requisiti di cui ai punti 4.1 a), 4.1 b), 4.1 c) dovranno essere posseduti e dimostrati, a pena di esclusione:
e nel caso diimprese temporaneamente raggruppate o consorziate, da ciascuna impresa partecipante;

e nel caso di consorzi di concorrenti ex art. 2602 c.c., costituiti anche in forma di societa consortile, dal
consorzio/societa e da tutti i consorziati/soci;

e nel caso di consorzi fra societa cooperative e di consorzi stabili, di cui alla lettera b) e c) dell’art. 45 del
D. Lgs. 50/2016, in qualunque forma costituiti, dal consorzio, che, a tal fine, fa riferimento ai requisiti
posseduti da tutti i consorziati, indicati nella domanda di partecipazione quali esecutori delle forniture
e dei servizi oggetto dell’appalto, in conformita all’art. 47 del D. Lgs. 50/2016.

Il requisito di cui alla lettera 4.2 a) dovra essere posseduto e dimostrato, a pena di esclusione:

e per le imprese temporaneamente raggruppate o consorziate, da ciascuna impresa partecipante, nella
misura maggiore per la mandataria e minore per le singole mandanti, sino comunque al
soddisfacimento del 100% dei medesimi requisiti da parte di tutto il raggruppamento/consorzio;

e per i consorzi di concorrenti art. 2602 c.c., costituiti anche in forma di societa consortile, da ciascun
consorziato/socio, nella misura maggiore per la capogruppo e minore per ogni altro consorziato/socio,
sino comunque al soddisfacimento del 100% dei medesimi requisiti da parte di tutto consorzio;



e nel caso di consorzi fra societa cooperative e di consorzi stabili di cui alla lettera b) e c) dell’art. 45 del
D.Lgs. 50/2016, in qualunque forma costituiti, dal consorzio, che, a tal fine, fa riferimento ai requisiti
posseduti da tutti i consorziati, indicati nella domanda di partecipazione quali esecutori delle forniture
e dei servizi oggetto dell’appalto, in conformita all’art. 47 del D. Lgs. 50/2016.

Ai sensi dell’art. 48, comma 7 del D. Lgs. 50/2016, é fatto divieto all'impresa di partecipare alla procedura in
piu di un raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario di concorrenti, ovvero di partecipare alla
procedura anche in forma individuale qualora abbia partecipato alla procedura medesima in raggruppamento
o consorzio ordinario di concorrenti, pena I'esclusione dell'impresa stessa e dei raggruppamenti/consorzi ai
quali essa partecipi.

Ai sensi dell’art. 48, comma 8 del D. Lgs. 50/2016, & consentita la presentazione di offerte da parte dei soggetti
di cui all'articolo 45, comma 2, lettere d) ed e), anche se non ancora costituiti alla data di presentazione
dell’offerta. In tal caso l'offerta, pena l'esclusione dalla procedura, deve essere sottoscritta da tutti gli
operatori economici che costituiranno i raggruppamenti temporanei o i consorzi ordinari di concorrenti e
contenere una dichiarazione congiunta sottoscritta dai legali rappresentanti di tutti gli operatori
raggruppandi/consorziandi, da cui risulti lindicazione dell’operatore che assumera la qualifica di
mandatario/capogruppo, nonché I'impegno a costituire formalmente il raggruppamento/consorzio in caso di
aggiudicazione, mediante mandato collettivo speciale con rappresentanza da conferire al predetto operatore
indicato come mandatario/capogruppo, il quale stipulera il contratto in nome e per conto proprio e dei
mandanti.

Ai sensi del comma 4 del medesimo articolo, in caso di partecipazione alla procedura come operatore
economico di imprese raggruppate/consorzio, all'interno dell’offerta, devono essere specificate le parti del
servizio che saranno eseguite dai singoli operatori economici riuniti/consorziati/consorziandi.

5 Modalita di svolgimento della R.d.O. e procedura di aggiudicazione

La procedura in oggetto sara svolta in maniera completamente telematica, tramite la formulazione di una
RdO- sul Me.Pa.

L'aggiudicazione del servizio in oggetto avverra con le modalita previste dall’art. 95, comma 4, lettera c) del D.
Lgs. 50/2016, ossia secondo il criterio del prezzo piu basso. Saranno esaminate esclusivamente le proposte
economiche dei concorrenti che non siano state precedentemente escluse per irregolarita della
documentazione amministrativa tali da essere dichiarate inammissibili. La stazione appaltante si riserva la
facolta di valutare la congruita dell’ offerta.

Alla scadenza dei termini stabiliti per la presentazione delle offerte, saranno aperte le buste virtuali
contenenti i documenti inviati dalle imprese, che saranno esaminati e valutati dalla Stazione Appaltante. La
Stazione Appaltante, scaduto il termine di ricezione delle offerte, esaminera dapprima le dichiarazioni e la
documentazione amministrativa attestante il possesso dei requisiti di partecipazione alla procedura e,
all’esito di detta attivita, I'offerta economica. Ai sensi dell’art. 94, comma 1, lettera a) del D. Lgs. 50/2016,
saranno ritenute valide solo le offerte che sono conformi ai requisiti, alle condizioni ed ai criteri indicati in
tutti i documenti che costituiscono la presente procedura. Ai sensi dell’art. 58, comma 7 del D. Lgs. 50/2016,
alla chiusura della valutazione, il sistema predisporra la graduatoria automatica delle offerte ritenute valide,
in favore dell'impresa che avra formulato il prezzo piu basso rispetto alla base d’asta. In caso di offerte
economiche identiche, si procedera tramite sorteggio in seduta pubblica, che sara preventivamente
comunicata dalla Stazione Appaltante ai concorrenti.

NB. Saranno escluse dalla procedura le imprese la cui documentazione amministrativa e/o offerta economica
non rispetti anche solo uno dei requisiti di partecipazione e/o delle modalita di presentazione delle offerte
e/o carenti _della documentazione richiesta obbligatoriamente, fatto salvo quanto previsto dal Soccorso
Istruttorio di cui all’art. 83 del D. Lgs. 50/2016.

Ai sensi di quanto disposto dall’articolo 95, comma 12, del D. Lgs. 50/2016, la Stazione Appaltante puo

decidere di non procedere all’aggiudicazione se nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione

all’'oggetto del contratto, senza che i concorrenti possano vantare diritti o aspettative di sorta. La Stazione
3



Appaltante, ai sensi dell’art. 76, comma 1 del D. Lgs. 50/2016, si riserva comunque la facolta di non
aggiudicare motivatamente il servizio per ragioni di opportunita e/o convenienza. In questo caso la Stazione
Appaltante non é tenuta a corrispondere compenso alcuno ai concorrenti, per qualsiasi titolo o ragione, per
le offerte presentate.

L’ Amministrazione si riserva infine di procedere all’aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta
ricevuta, ai sensi dell’art. 58, comma 2 del D. Lgs. 50/2016, purché ritenuta valida e congrua e
subordinatamente alla disponibilita dei fondi stanziati sul bilancio dell’Ente.

6 Presentazione delle offerte

6.1 Prescrizioni Comuni

L'offerta del concorrente dovra pervenire alla Stazione Appaltante esclusivamente per via telematica, tramite
il Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione, attraverso la partecipazione alla presente procedura,
entro e non oltre le ore 12.00 del giorno_24/3/2022 cosi come indicato dall’Amministrazione in fase di
creazione di Richiesta di Offerta (RdO), pena l'inammissibilita dell’offerta stessa e quindi dell’operatore
economico alla procedura (come disposto dall’art. 59, comma 3, lettera b) del D. Lgs. 50/2016). Oltre il
termine indicato, il sistema rifiutera le offerte telematiche pervenute e non sara piu tecnicamente possibile
per gli operatori economici, presentare le proprie offerte.

L'operatore economico interessato tramite la piattaforma del MEPA, ha la facolta di presentare offerta per sé
o quale mandatario di operatori riuniti/consorzi; in caso di raggruppamenti temporanei di imprese/consorzi
da costituirsi ai sensi dell’articolo 45 comma 2, lettera d) del D. Lgs. 50/2016, I'offerta telematica, a pena di
esclusione, deve:

. essere firmata digitalmente dal legale rappresentante o da persona munita di comprovati poteri di
firma, di ciascuna impresa raggruppata/consorziata (o dai soggetti legittimati come, ad esempio, nel caso
di societa con amministratori a firma congiunta);

. specificare obbligatoriamente le parti del servizio/fornitura che saranno eseguite dai singoli
operatori economici riuniti o consorziati, ai sensi dell’art. 48, comma 4 del D. Lgs. 50/2016;

. contenere l'impegno che, in caso di aggiudicazione, le stesse imprese conferiranno mandato
collettivo speciale con rappresentanza ad una di esse, da indicare in sede di offerta come capogruppo, la
quale stipulera il contratto in nome e per conto proprio e delle mandanti.

. esser presentata esclusivamente dall'impresa che assumera il ruolo di capogruppo, a cio
espressamente delegata da parte delle altre imprese del raggruppamento; a tal fine le imprese mandanti
dovranno espressamente delegare, nell’istanza di partecipazione, la capogruppo che, essendo in possesso
della terna di chiavi per accedere alla piattaforma, provvedera all'invio telematico di tutta la
documentazione richiesta per la partecipazione alla procedura. In tal caso, si precisa che, a_pena di
esclusione, dovranno essere allegate le dichiarazioni, munite di firma digitale del legale rappresentante di
ogni soggetto raggruppando o da persona munita di comprovati poteri di firma (o dei soggetti legittimati
come, ad esempio, nel caso di societa con amministratori a firma congiunta).

| soggetti partecipanti sono tenuti a presentare entro i termini di scadenza della procedura, a_pena di
esclusione, la documentazione prevista.

Tale documentazione, anche ai fini della validita delle auto-dichiarazioni rese ai sensi degli artt.46 e 47 del

DPR n.445 del 28.12.200, a pena di esclusione dovra essere sottoscritta con apposizione di firma digitale del
Legale rappresentante o di persona munita di comprovati poteri di firma di ciascuna impresa
singola/raggruppata/consorziata (o dei soggetti legittimati come, ad esempio, nel caso di societa con
amministratori a firma congiunta), rilasciata da un Ente accreditato presso I’Agenzia per I'ltalia Digitale.




Per I'apposizione della firma digitale i concorrenti devono utilizzare un certificato qualificato non scaduto di
validita, non sospeso o revocato al momento dell'inoltro. Si invita pertanto a verificarne la corretta
apposizione con gli strumenti allo scopo messi a disposizione dal proprio Ente certificatore.

Con la presentazione dell’offerta I'impresa implicitamente accetta senza riserve o eccezioni le norme e le
condizioni contenute nel presente disciplinare di partecipazione, nel capitolato tecnico ed in tutta la
documentazione inerente alla procedura di che trattasi.

Non sono ammesse offerte in aumento.

Qualora entro il termine previsto, una stessa Ditta invii piu offerte telematiche, ai sensi dell’art. 32, comma 4
del D. Lgs. 50/2016, sara presa in considerazione — ai fini della presente procedura — solo I'ultima offerta
telematica pervenuta, che verra considerata sostitutiva di ogni altra offerta telematica precedente.

L'invio on-line dell’offerta telematica & ad esclusivo rischio e pericolo del mittente per tutte le scadenze
temporali relative alle gare telematiche, restando esclusa qualsivoglia responsabilita della Stazione
Appaltante, ove per disguidi di varia natura, non riconducibili a problematiche tecniche della piattaforma
telematica MEPA, 'offerta non pervenga entro il termine perentorio di scadenza; I'unico calendario e I'unico
orario di riferimento sono quelli di sistema. Pertanto agli operatori economici che intendono presentare la
loro offerta, & vivamente sconsigliato di caricare in piattaforma i documenti di partecipazione alla
procedura nell’imminenza del termine previsto per la presentazione delle offerte.

Si invitano gli operatori partecipanti a controllare, prima dell’inoltro dell’istanza e/o offerta, la sezione
“comunicazioni” della presente RdO per verificare la presenza di eventuali chiarimenti.

In caso di problematiche con il funzionamento del MePa, & disponibile per tutti gli operatori economici, un
servizio di Help Desk, raggiungibile dal Lunedi al Venerdi, dalle ore 09:00 alle ore 18:00, al seguente numero
verde: 800062060.

6.2 Elenco della documentazione da presentare

La documentazione che obbligatoriamente ciascun concorrente singolo, raggruppato, consorziato dovra
presentare, nelle forme e nei_modi comuni descritti al precedente paragrafo, pena I'esclusione dalla
procedura, é la seguente:

Documentazione Amministrativa: attesta i requisiti e gli adempimenti del Proponente per partecipare alla
procedura.

Offerta Economica: deve esplicitare il costo omnicomprensivo del servizio riportando I'indicazione del prezzo
offerto inferiore al prezzo posto a base d’asta.

Di seguito il dettaglio della documentazione da presentare.

6.2.1 Documentazione Amministrativa

Dovra essere presentata la seguente documentazione, pena I’esclusione dalla procedura:

° Istanza di partecipazione e dichiarazioni integrative, rilasciata nelle forme di cui al D.P.R. 445/2000,
redatte utilizzando il modello predisposto Allegato A ;
. Ricevuta di avvenuto versamento dell'imposta di bollo del costo di € 16,00. Il pagamento

dell'imposta di bollo dovra essere effettuato attraverso una delle modalita di seguito indicate:
a. Modello F24 dell'Agenzia delle Entrate nella misura forfettaria di € 16,00 (euro sedici/00)
contenente le seguenti indicazioni: Codice Tributo: 2501 — Codice Ufficio: TVU - Codice atto: CIG — Anno
di riferimento: 2022.
b. Pagamento dell'imposta ad intermediario convenzionato con |’Agenzia delle entrate, il quale
rilascia, con modalita telematiche, apposito contrassegno;



c. In modo virtuale, mediante pagamento dell'imposta all'ufficio dell’Agenzia delle entrate o ad altri
uffici autorizzati o mediante versamento in conto corrente postale;
d. Le aziende estere possono pagare anche tramite bonifico bancario.

. DGUE (documento di gara unico europeo) di cui all’art. 85 del D.Igs. n. 50/2016 in attuazione dell’art.
59 direttiva 2014/24/UE (appalti pubblici settori ordinari) firmato digitalmente.

6.2.2 Offerta Economica

L'Offerta Economica dovra essere predisposta utilizzando il modello di cui all’ “Allegato B — Offerta
Economica” oltre che tramite la funzione telematica di presentazione dell’offerta economica della presente
RdO. L'offerta economica deve riportare l'indicazione del prezzo totale offerto, inferiore al prezzo posto a
base d’asta, espresso in cifre ed in lettere.

NB. In caso di discordanza tra I'offerta presentata direttamente attraverso il Portale Me.PA. e la dichiarazione
d’offerta di cui all’’Allegato B”, sottoscritta dal concorrente, prevarra quest’ultima. Inoltre in caso di
discordanza tra I'importo in cifre e quello in lettere espresso nell’ “Allegato B”, ai fini dell’aggiudicazione,
prevarra I'importo pil vantaggioso per I'amministrazione.

L'offerta economica sara immediatamente vincolante per il soggetto candidato per 180 gg. dalla data di
scadenza per la presentazione dell’offerta, ai sensi dell’art. 32, comma 4 del D.lgs. 50/2016. L'offerta
economica si intende fissa ed invariata per tutta la durata del contratto e non vincolera in alcun modo la
Stazione Appaltante.

Si precisa infine che I'offerta economica sara dichiarata inammissibile, determinando conseguentemente
I"esclusione dalla procedura del concorrente se:

mancante anche di una sola delle dichiarazioni prescritte;
parziale o plurima;

condizionata;

espressa in modo indeterminato;

incompleta;
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pari o superiore all'importo complessivo posto a base d’asta (come previsto dall’art. 59,
comma 4, lettera b) del D. Lgs. 50/2016);

7. Subappalto.
E’ ammesso il subappalto, nel rispetto delle vigenti disposizioni di legge.

8. Cauzione

A norma dell’art. 1, co. 4 della Legge 120/2020 s. m. i. per il presente appalto non & richiesta la garanzia
provvisoria.

9. Richieste di chiarimenti

Ai sensi del combinato disposto degli art. 74, comma 4 e art. 79, comma 3, lettera a) del D. Lgs. 50/2016,
eventuali informazioni complementari e/o richieste di chiarimenti, dovranno pervenire tramite la funzione
“Comunicazioni” di questa RdO, sul portale MEPA www.acquistinretepa.it. Le risposte ai quesiti saranno
pubblicate tramite la medesima funzione, entro max. 2 gg. dalla data di scadenza.

10. Comunicazioni

Le comunicazioni e gli scambi di informazioni tra la Stazione Appaltante e gli operatori economici inerenti la
presente procedura, avverranno in modalita esclusivamente elettronica mediante la sezione “comunicazioni”
di questa RdO sul portale www.acquistinretepa.it .

11. Soccorso Istruttorio ed Integrazioni della documentazione
Ai sensi dell’art. 83, comma 9 del D. Lgs. 50/2016, le carenze di qualsiasi elemento formale della domanda
possono essere sanate attraverso la procedura di soccorso istruttorio.
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12. Osservanza di leggi e regolamenti
La procedura & disciplinata dal Nuovo Codice dei Contratti Pubblici, D. Lgs. 50/2016, dall’art. 1, comma 450, L.
296/2006 e s.m.i e dalla normativa del Sistema di E-Procurement del MePa.

Per quanto non espressamente previsto nel presente disciplinare o erroneamente regolato, si fa diretto
riferimento alla vigente legislazione comunitaria e nazionale in materia di affidamento di contratti pubblici
nonché alle disposizioni del Codice Civile.

f.to Il R.U.P.
Dott.ssa Antonella Tampoia



